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ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ

СЕГОДНЯ В НОМЕРЕ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ
îò 28 èþëÿ 2015 ãîäà ¹ 523

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: "Ïðåäîñòàâëåíèå
èíôîðìàöèè îá îðãàíèçàöèè îáùåäîñòóïíîãî è áåñïëàòíîãî
äîøêîëüíîãî, íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî
(ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå äîïîëíèòåëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ â îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ,
ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-
ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
29.12.2012 ¹273-ÔÇ "Îá îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè",
ñò.9, ñò.111 çàêîíà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 10.03.1999 ¹ 4-ÎÇ
"Î ïðàâîâûõ àêòàõ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 16.11.2011 ¹ 1576-
ÏÏ "Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ
ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã", ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 16.05.2011 ¹ 373 "Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã", ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 25.09.2013 ¹ 1159-ÏÏ "Î ïåðå÷íå
ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëÿåìûõ îðãàíàìè
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
òåððèòîðèàëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè âíåáþäæåòíûìè ôîíäàìè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ãîñóäàðñòâåííîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã",
ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï. 32 ï. 6 ñò. 27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: "Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
îðãàíèçàöèè îáùåäîñòóïíîãî è áåñïëàòíîãî äîøêîëüíîãî,
íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî
îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â
îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, ðàñïîëîæåííûõ íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé" (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 26.08.2013 ¹ 574 "Îá
óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: "Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
îðãàíèçàöèè îáùåäîñòóïíîãî è áåñïëàòíîãî äîøêîëüíîãî,
íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî
îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â
îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, ðàñïîëîæåííûõ íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â ñåòè Èíòåðíåò.

4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà ïåðâîãî
çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé Ñîêîëîâà À.Â.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ ÏÎ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÞ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ:

"ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅ ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÈ ÎÁ ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈÈ
ÎÁÙÅÄÎÑÒÓÏÍÎÃÎ È ÁÅÑÏËÀÒÍÎÃÎ ÄÎØÊÎËÜÍÎÃÎ,

ÍÀ×ÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÙÅÃÎ, ÎÑÍÎÂÍÎÃÎ ÎÁÙÅÃÎ,
ÑÐÅÄÍÅÃÎ (ÏÎËÍÎÃÎ) ÎÁÙÅÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß, À

ÒÀÊÆÅ ÄÎÏÎËÍÈÒÅËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß Â
ÎÁÙÅÎÁÐÀÇÎÂÀÒÅËÜÍÛÕ Ó×ÐÅÆÄÅÍÈßÕ,

ÐÀÑÏÎËÎÆÅÍÍÛÕ ÍÀ ÒÅÐÐÈÒÎÐÈÈ  ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ
ÎÊÐÓÃÀ ÇÀÒÎ ÑÂÎÁÎÄÍÛÉ"

Ðàçäåë I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß

Ïîäðàçäåë 1. ÏÐÅÄÌÅÒ ÐÅÃÓËÈÐÎÂÀÍÈß ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ

1. Íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò (äàëåå ïî òåêñòó
- Ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà,
äîñòóïíîñòè è îïåðàòèâíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè,
ñîçäàíèÿ íåîáõîäèìûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé,
âîçíèêàþùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
"Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îðãàíèçàöèè îáùåäîñòóïíîãî
è áåñïëàòíîãî äîøêîëüíîãî, íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî
îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå
äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ
ó÷ðåæäåíèÿõ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè  ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé" (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà), îïðåäåëåíèÿ
ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð (äåéñòâèé) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 2. ÊÐÓÃ ÇÀßÂÈÒÅËÅÉ

2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ôèçè÷åñêèì,
þðèäè÷åñêèì ëèöàì èëè èõ óïîëíîìî÷åííûì ïðåäñòàâèòåëÿì ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè äîâåðåííîñòè, îôîðìëåííîé â ñîîòâåòñòâèè ñ
ãðàæäàíñêèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïîäðàçäåë 3. ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ
ÈÍÔÎÐÌÈÐÎÂÀÍÈß Î ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

3. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îòäåëîì îáðàçîâàíèÿ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - îòäåë
îáðàçîâàíèÿ), Ìóíèöèïàëüíûì áþäæåòíûì
îáùåîáðàçîâàòåëüíûì ó÷ðåæäåíèåì "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹ 25"
(äàëåå - ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹25"), à òàêæå
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã - îðãàíèçàöèåé, îòâå÷àþùåé òðåáîâàíèÿì
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ã. N 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã" (äàëåå - ÌÔÖ).

4.  Ìåñòî íàõîæäåíèÿ èñïîëíèòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè -
îòäåë îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ï.Ñâîáîäíûé, óë.
Ìàéñêîãî, 67, êàáèíåò ¹ 211.

Ïðèåìíûé äíè: ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà: ñ 08.00 ÷àñîâ äî 17.00
÷àñîâ; ïåðåðûâ íà îáåä: ñ 12.00 ÷àñîâ äî 13.00 ÷àñîâ; ñóááîòà,
âîñêðåñåíüå: âûõîäíûå äíè.

Òåëåôîíû: (34345) 5-84-91, (34345)5-86-53.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: info@svobod.ru.
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5. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ èñïîëíèòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè -
ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹25": 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ï.Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáûøåâà, 70.

Ïðèåìíûé äíè: ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà: ñ 09.00 ÷àñîâ äî 18.00
÷àñîâ; ïåðåðûâ íà îáåä: ñ 13.00 ÷àñîâ äî 14.00 ÷àñîâ; ñóááîòà,
âîñêðåñåíüå: âûõîäíûå äíè.

Òåëåôîíû: (34345) 5-81-13, (34345)5-81-14.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: ousv25@mail.ru.
6. Ìåñòî íàõîæäåíèÿ èñïîëíèòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè -

ÌÔÖ: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ï. Ñâîáîäíûé, óë.
Êàðáûøåâà, ä.7.

Ïðèåìíûé äíè: âòîðíèê - ñóááîòà ñ 09:00 äî 18:00; âîñêðåñåíüå,
ïîíåäåëüíèê - âûõîäíûå.

Ñïåöèàëèñòû ÌÔÖ îñóùåñòâëÿþò èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí
ïî îêàçûâàåìîé óñëóãå, âåäóò ïðèåì äîêóìåíòîâ, íàïðàâëÿþò
ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû, ïðèíèìàþò æàëîáû íà äåéñòâèå
(áåçäåéñòâèå) ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè, ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà
¹25" è ÌÔÖ ïî îêàçàíèþ óñëóãè, à òàêæå âûäàþò îòâåòû íà
íèõ ãðàæäàíàì.

Èíôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ Çàÿâèòåëü ìîæåò òàêæå ïîëó÷èòü:

1) ïî òåëåôîíó - 88002008440
2) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ - mfc66.ru;
3) àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ: http://www.mfc66.ru/.
7. Èíôîðìàöèÿ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
1) ñïåöèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, ïðè íåïîñðåäñòâåííîì

îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ;
2) ïðè îáðàùåíèè ïî òåëåôîíó (34345) 5-86-53 - â âèäå óñòíîãî

îòâåòà íà êîíêðåòíûå âîïðîñû, ñîäåðæàùèå çàïðàøèâàåìóþ
èíôîðìàöèþ;

3) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
â ñåòè Èíòåðíåò ïóòåì ðàçìåùåíèÿ òåêñòà íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà;

4) ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)";

5) ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè èëè
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå - â ôîðìå ïèñüìåííûõ îòâåòîâ íà
ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òå÷åíèå 30 äíåé â àäðåñ Çàÿâèòåëÿ
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è óñòíûå îáðàùåíèÿ
ñïåöèàëèñò, â ÷üè äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè âõîäèò èñïîëíåíèå
äàííîé ôóíêöèè, ïîäðîáíî, â âåæëèâîé (êîððåêòíîé) ôîðìå
èíôîðìèðóåò îáðàòèâøèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì âîïðîñàì";

6) â ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹25";
7) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ

ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.
8. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî âîïðîñàì:
1) î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû îòäåëà îáðàçîâàíèÿ,

ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹25";
2) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãëàìåíòèðóþùèõ

ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) î ïîðÿäêå è óñëîâèÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
5) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,

îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

9. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà
îáðàçîâàíèÿ, ñïåöèàëèñòîì ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹25" â
óñòíîé ôîðìå ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè, ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé
ñâÿçè, ýëåêòðîííîé ïî÷òû ëèáî ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ (â ñëó÷àå,
îáðàùåíèÿ çà êîíñóëüòàöèåé â ÌÔÖ).

Åñëè ñïåöèàëèñò, ïðèíÿâøèé òåëåôîííûé çâîíîê, íå ìîæåò
îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû ñàìîñòîÿòåëüíî, çâîíîê
äîëæåí áûòü ïåðåàäðåñîâàí (ïåðåâåäåí) íà äðóãîå äîëæíîñòíîå
ëèöî èëè æå îáðàòèâøåìóñÿ ãðàæäàíèíó äîëæåí áûòü ñîîáùåí
òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ
èíôîðìàöèþ.

Îáðàùåíèå ãðàæäàí ïî òåëåôîíó äîïóñêàåòñÿ â òå÷åíèå
ðàáî÷åãî âðåìåíè îòäåëà îáðàçîâàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹25" , ÌÔÖ.

10. Èíôîðìàöèÿ î âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîîáùàåòñÿ
çàÿâèòåëþ â ìîìåíò ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

11. Âñå êîíñóëüòàöèè, à òàêæå èñïîëüçóåìûå ôîðìû äîêóìåíòîâ
ïðåäîñòàâëÿþòñÿ íà áåçâîçìåçäíîé îñíîâå.

Ðàçäåë II. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÓÑËÓÃÈ

Ïîäðàçäåë 1. ÍÀÈÌÅÍÎÂÀÍÈÅ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ
ÓÑËÓÃÈ

12. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, - "Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
îðãàíèçàöèè îáùåäîñòóïíîãî è áåñïëàòíîãî äîøêîëüíîãî,
íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî
îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â
îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, ðàñïîëîæåííûõ íà
òåððèòîðèè  ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé".

Ïîäðàçäåë 2. ÍÀÈÌÅÍÎÂÀÍÈÅ ÎÐÃÀÍÀ (ÑÒÐÓÊÒÓÐÍÎÃÎ
ÏÎÄÐÀÇÄÅËÅÍÈß), ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ

13. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ
øêîëà ¹25", ëèáî ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïî ïðèíöèïó "îäíîãî îêíà".

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì, çàêëþ÷åííûì
ìåæäó àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è
ÌÔÖ, ñ ìîìåíòà âñòóïëåíèÿ â ñèëó ñîîòâåòñòâóþùåãî
ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.

Ïîäðàçäåë 3. ÐÅÇÓËÜÒÀÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

14. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îðãàíèçàöèè
îáùåäîñòóïíîãî è áåñïëàòíîãî äîøêîëüíîãî, íà÷àëüíîãî îáùåãî,
îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ, à
òàêæå äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ
ó÷ðåæäåíèÿõ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè  ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ëèáî ïèñüìåííûé ìîòèâèðîâàííûé îòêàç
çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 4. ÑÐÎÊ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

15. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí
ïðåâûøàòü äåñÿòè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïîñòóïèâøåãî ÷åðåç Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) èëè
Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ äíåì íà÷àëà òå÷åíèÿ ñðîêà
ÿâëÿåòñÿ äåíü ïðèåìà äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
èíôîðìàöèè îá îðãàíèçàöèè îáùåäîñòóïíîãî è áåñïëàòíîãî
äîøêîëüíîãî, íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî
(ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå äîïîëíèòåëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ â îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ,
ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè  ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå 2 äíåé ñ ìîìåíòà ïðèíÿòèÿ
òàêîãî ðåøåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå îá îòêàçå.

Ïîäðàçäåë 5. ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÍÎÐÌÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÀÂÎÂÛÕ
ÀÊÒÎÂ, ÐÅÃÓËÈÐÓÞÙÈÕ ÎÒÍÎØÅÍÈß,

ÂÎÇÍÈÊÀÞÙÈÅ Â ÑÂßÇÈ Ñ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅÌ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

16. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29.12.2012 N 273-ÔÇ "Îá îáðàçîâàíèè
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" N 5976 îò
31.12.2012);

2) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 24.07.1998 N 124-ÔÇ "Îá îñíîâíûõ
ãàðàíòèÿõ ïðàâ ðåáåíêà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" ("Ðîññèéñêàÿ
ãàçåòà" N 147 îò 05.08.1998);

3) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" N 202 îò
08.10.2003);

4) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà N 152-ÔÇ "Î
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ";
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5) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27 èþëÿ 2010 N 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã";

6) Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;
7) Óñòàâ ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹25";
8) èíûå íîðìàòèâíî-ïðàâîâûå àêòû.

Ïîäðàçäåë 6. ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ, ÍÅÎÁÕÎÄÈÌÛÕ
ÄËß ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

17. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü
ñàìîñòîÿòåëüíî ïðåäñòàâëÿåò â ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹25"
èëè ÌÔÖ ïèñüìåííîå çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè
îá îðãàíèçàöèè îáùåäîñòóïíîãî è áåñïëàòíîãî äîøêîëüíîãî,
íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî
îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â
îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, ðàñïîëîæåííûõ íà
òåððèòîðèè  ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ïî ôîðìå
ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹  1 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó) ñ ïðèëîæåíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

1) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (ïàñïîðò
ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè èíîé äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ) - ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè;

2) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ, îôîðìëåííûé â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì (åñëè îò èìåíè çàÿâèòåëÿ îáðàùàåòñÿ åãî
ïðåäñòàâèòåëü).

Â ñëó÷àå åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ïîäàåòñÿ â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà (â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) (www.gosuslugi.ru) èëè Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ èëè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
(www.66.gosuslugi.ru)), ïðèëàãàåìûå ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòû
ìîãóò áûòü òàêæå ïîäàíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ,
êîòîðûå ïîäïèñûâàþòñÿ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà N 63-
ÔÇ "Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè" è òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà N 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Ïîäðàçäåë 7. ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ, ÍÅÎÁÕÎÄÈÌÛÕ Â
ÑÎÎÒÂÅÒÑÒÂÈÈ Ñ ÍÎÐÌÀÒÈÂÍÛÌÈ ÏÐÀÂÎÂÛÌÈ

ÀÊÒÀÌÈ ÄËß ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ
ÓÑËÓÃÈ, ÊÎÒÎÐÛÅ ÍÀÕÎÄßÒÑß Â ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÈ
ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÛÕ ÎÐÃÀÍÎÂ, ÎÐÃÀÍÎÂ ÌÅÑÒÍÎÃÎ

ÑÀÌÎÓÏÐÀÂËÅÍÈß È ÈÍÛÕ ÎÐÃÀÍÎÂ,
Ó×ÀÑÒÂÓÞÙÈÕ Â ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ

ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÛÕ È ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ ÓÑËÓÃ, È
ÊÎÒÎÐÛÅ ÇÀßÂÈÒÅËÜ ÂÏÐÀÂÅ ÏÐÅÄÑÒÀÂÈÒÜ

ÑÀÌÎÑÒÎßÒÅËÜÍÎ

18. Ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, è êîòîðûå çàÿâèòåëü
âïðàâå ïðåäñòàâèòü äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, íå òðåáóåòñÿ.

Ïîäðàçäåë 8. ÇÀÏÐÅÒ ÒÐÅÁÎÂÀÒÜ ÎÒ ÇÀßÂÈÒÅËß
ÏÐÅÄÑÒÀÂËÅÍÈß ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ È ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÈ ÈËÈ
ÎÑÓÙÅÑÒÂËÅÍÈß ÄÅÉÑÒÂÈÉ, ÏÐÅÄÑÒÀÂËÅÍÈÅ ÈËÈ

ÎÑÓÙÅÑÒÂËÅÍÈÅ  ÊÎÒÎÐÛÕ ÍÅ ÏÐÅÄÓÑÌÎÒÐÅÍÎ
ÍÎÐÌÀÒÈÂÍÛÌÈ ÏÐÀÂÎÂÛÌÈ ÀÊÒÀÌÈ,

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÌÈ ÍÎÐÌÀÒÈÂÍÛÌÈ ÏÐÀÂÎÂÛÌÈ
ÀÊÒÀÌÈ, ÐÅÃÓËÈÐÓÞÙÈÌÈ ÎÒÍÎØÅÍÈß,

ÂÎÇÍÈÊÀÞÙÈÅ Â ÑÂßÇÈ Ñ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅÌ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

19. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, çàïðåùàåòñÿ
òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:

1) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ
îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ëèáî
ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíàì
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Ïîäðàçäåë 9. ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÎÑÍÎÂÀÍÈÉ ÄËß ÎÒÊÀÇÀ Â
ÏÐÈÅÌÅ ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ, ÍÅÎÁÕÎÄÈÌÛÕ ÄËß

ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

20. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿþòñÿ:

1) íåñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ (îäíîãî èëè
íåñêîëüêèõ äîêóìåíòîâ) îäíîìó èëè íåñêîëüêèì òðåáîâàíèÿì,
óêàçàííûì â ÷àñòè âòîðîé íàñòîÿùåãî ïóíêòà;

2) íåïðåäñòàâëåíèå (ïðåäñòàâëåíèå íå â ïîëíîì îáúåìå)
äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 17 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà.

21. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñëåäóþùèì
òðåáîâàíèÿì:

1) òåêñòû äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü îôîðìëåíû íà ðóññêîì
ÿçûêå èëè èìåòü íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííûé ïåðåâîä íà
ðóññêèé ÿçûê;

2) òåêñòû äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
3) ôàìèëèè, èìåíà, îò÷åñòâà, àäðåñà ìåñòà æèòåëüñòâà

ôèçè÷åñêèõ ëèö äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñâåäåíèÿì,
ñîäåðæàùèìñÿ â äîêóìåíòàõ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü;

4) äîêóìåíòû íå äîëæíû ñîäåðæàòü ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê,
çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è (èëè) èíûõ íå îãîâîðåííûõ â íèõ
èñïðàâëåíèé;

5) äîêóìåíòû íå äîëæíû èìåòü ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé,
íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå;

6) äîêóìåíòû íå äîëæíû áûòü èñïîëíåíû êàðàíäàøîì.

Ïîäðàçäåë 10. ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÎÑÍÎÂÀÍÈÉ ÄËß
ÏÐÈÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÈËÈ ÎÒÊÀÇÀ

Â ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

22. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) çàÿâëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèîñòàíîâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) íàëè÷èå ïðîòèâîðå÷èâûõ ñâåäåíèé â ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòàõ.

Ïîäðàçäåë 11. ÏÎÐßÄÎÊ, ÐÀÇÌÅÐ È ÎÑÍÎÂÀÍÈß
ÂÇÈÌÀÍÈß ÏËÀÒÛ ÇÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅ ÓÑËÓÃÈ

23. Ïëàòà çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ñ çàÿâèòåëÿ íå
âçèìàåòñÿ.

Ïîäðàçäåë 12. ÑÐÎÊ ÎÆÈÄÀÍÈß Â Î×ÅÐÅÄÈ ÏÐÈ
ÏÎÄÀ×Å ÇÀÏÐÎÑÀ Î ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ È ÏÐÈ ÏÎËÓ×ÅÍÈÈ
ÐÅÇÓËÜÒÀÒÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÓÑËÓÃÈ

24. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, è ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15
ìèíóò.

Ïîäðàçäåë 13. ÑÐÎÊ È ÏÎÐßÄÎÊ ÐÅÃÈÑÒÐÀÖÈÈ
ÇÀßÂËÅÍÈß ÇÀßÂÈÒÅËß Î ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

25. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
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ïðîèçâîäèòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà
¹25" ëèáî â ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ).

Ïîäðàçäåë 14. ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÌÅÙÅÍÈßÌ, Â
ÊÎÒÎÐÛÕ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÅÒÑß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÀß

ÓÑËÓÃÀ

26. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì
ïðàâèëàì, òðåáîâàíèÿì ïðîòèâîïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè,
îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåäñòâàìè
ïîæàðîòóøåíèÿ.

Ïîìåùåíèå îáåñïå÷èâàåòñÿ íåîáõîäèìûìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäîâàíèåì
(ýëåêòðîííî-âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêîé, ñðåäñòâàìè ñâÿçè,
îðãòåõíèêîé).

Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì
óñëîâèÿì äëÿ ãðàæäàí è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì ðàáîòû
ñïåöèàëèñòîâ, îêàçûâàþùèõ äàííóþ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

Êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç
ôàêòè÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â
çäàíèè, íî íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå òðåõ ìåñò.

Ïîäðàçäåë 15. ÏÎÊÀÇÀÒÅËÈ ÄÎÑÒÓÏÍÎÑÒÈ È
ÊÀ×ÅÑÒÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

27. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) èíôîðìèðîâàííîñòü çàÿâèòåëÿ î ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè (ñîäåðæàíèå, ïîðÿäîê è óñëîâèÿ åå ïîëó÷åíèÿ);
2) êîìôîðòíîñòü îæèäàíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè (îñíàùåííûå ìåñòà îæèäàíèÿ, ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå
óñëîâèÿ ïîìåùåíèÿ (îñâåùåííîñòü, ïðîñòîðíîñòü, îòîïëåíèå,
ýñòåòè÷åñêîå îôîðìëåíèå));

3) êîìôîðòíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(òåõíè÷åñêàÿ îñíàùåííîñòü, ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå óñëîâèÿ
ïîìåùåíèÿ (îñâåùåííîñòü, ïðîñòîðíîñòü, îòîïëåíèå)),
ýñòåòè÷åñêîå îôîðìëåíèå, êîìôîðòíîñòü îðãàíèçàöèè ïðîöåññà
(îòíîøåíèå ñïåöèàëèñòîâ àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÌÔÖ,
îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê
çàÿâèòåëþ: âåæëèâîñòü, òàêòè÷íîñòü);

4) áåñïëàòíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
5) ðåæèì ðàáîòû ñïåöèàëèñòîâ ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹25"

è ÌÔÖ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

6) âîçìîæíîñòü îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è
ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â äîñóäåáíîì è â ñóäåáíîì ïîðÿäêå;

7) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ.
28. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
1) îïåðàòèâíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

(ñîîòâåòñòâèå ñòàíäàðòó âðåìåíè, çàòðà÷åííîãî íà ïîäãîòîâêó
íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, îæèäàíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåïîñðåäñòâåííîå ïîëó÷åíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);

2) òî÷íîñòü îáðàáîòêè äàííûõ, ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ
äîêóìåíòîâ;

3) êîìïåòåíòíîñòü ñïåöèàëèñòîâ àäìèíèñòðàöèè,
îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(ïðîôåññèîíàëüíàÿ ãðàìîòíîñòü);

4) îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 16. ÈÍÛÅ ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÞ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

29. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé)" è ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ èëè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

Ìåæâåäîìñòâåííîå èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåéñòâèå â öåëÿõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, íå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî âîïðîñàì îáìåíà
äîêóìåíòàìè è èíôîðìàöèåé, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå,
ìåæäó îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííûå èëè

ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè,  ïîäâåäîìñòâåííûìè ãîñóäàðñòâåííûì
îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿìè,
îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ,
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè.

30. Ïðè îðãàíèçàöèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ
îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû
(äåéñòâèÿ):

1) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ;
3) âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Ðàçäåë III. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ,

ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß

Ïîäðàçäåë 1. ÑÎÑÒÀÂ È ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ ÏÐÈ

ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

31. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) ïðèåì äîêóìåíòîâ è ðåãèñòðàöèÿ ïîñòóïèâøèõ çàÿâëåíèé;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè èëè

ïîäãîòîâêà îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ïðåäñòàâëåíà â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó.

Ãëàâà 2. ÏÐÈÅÌ È ÐÅÃÈÑÒÐÀÖÈß ÇÀßÂËÅÍÈß

32. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ëè÷íîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ (åé) ñ çàÿâëåíèåì î
ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè îá îðãàíèçàöèè îáùåäîñòóïíîãî è
áåñïëàòíîãî äîøêîëüíîãî, íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî,
ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå äîïîëíèòåëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ â îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ,
ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè  ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, è äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 17 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà.

Ïðèåì çàÿâëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè îá
îðãàíèçàöèè îáùåäîñòóïíîãî è áåñïëàòíîãî äîøêîëüíîãî,
íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî
îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â
îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, ðàñïîëîæåííûõ íà
òåððèòîðèè  ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹25"
ëèáî ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå íà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ ïî ñðåäñòâàì
ÌÔÖ).

Ñïåöèàëèñò, ïðèíèìàþùèé äîêóìåíòû, âûïîëíÿåò ñëåäóþùèå
äåéñòâèÿ:

1) ïðîâåðÿåò äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü
çàÿâèòåëÿ;

2) ïðîâåðÿåò ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòû;
3) îêàçûâàåò çàÿâèòåëþ êîíñóëüòàöèîííûå óñëóãè ïî âîïðîñàì

ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â Ðåãëàìåíòå;
5) îïðåäåëÿåò ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
6) ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà, óêàçàííûõ â íàñòîÿùåì

Ðåãëàìåíòå, îòêàçûâàåò çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ;
7) ïðè ñîîòâåòñòâèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì

íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ïðèíèìàåò çàÿâëåíèå.
Ñðåäíÿÿ ïðîäîëæèòåëüíîñòü äåéñòâèÿ íå äîëæíà ïðåâûøàòü

15 ìèíóò.
Äîêóìåíòû, ïðèíÿòûå â ÌÔÖ, íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî

ðàáî÷åãî äíÿ ïîñëå ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè ïåðåäàþòñÿ â ÌÁÎÓ
"Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹25".

Â ñëó÷àå ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ
÷åðåç ÌÔÖ ñïåöèàëèñò ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹25",
îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèé, îñóùåñòâëÿåò
ïðèåì äîêóìåíòîâ îò ïðåäñòàâèòåëÿ ÌÔÖ ïî àêòó ïðèåìà-
ïåðåäà÷è.

33. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðèåì
çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.
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Ãëàâà 3. ÐÀÑÑÌÎÒÐÅÍÈÅ ÇÀßÂËÅÍÈß,
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅ ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÈ ÈËÈ ÏÎÄÃÎÒÎÂÊÀ

ÎÒÊÀÇÀ Â ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ
ÓÑËÓÃÈ

34. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïðèåì ñïåöèàëèñòîì ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹25"
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò â ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû âûïîëíÿåò
ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

1) ãîòîâèò èíôîðìàöèþ îá îðãàíèçàöèè îáùåäîñòóïíîãî è
áåñïëàòíîãî äîøêîëüíîãî, íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî,
ñðåäíåãî (ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå äîïîëíèòåëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ â îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ,
ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè  ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

2) ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé ãîòîâèò îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè
èíôîðìàöèè îá îðãàíèçàöèè îáùåäîñòóïíîãî è áåñïëàòíîãî
äîøêîëüíîãî, íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî
(ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå äîïîëíèòåëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ â îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ,
ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè  ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

35. Êðèòåðèÿìè îòáîðà èíôîðìàöèè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà
ÿâëÿåòñÿ êîððåêòíîñòü, òî÷íîñòü è ïîëíîòà ñâåäåíèé â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàïðîñîì çàÿâèòåëÿ.

Ïîäãîòîâëåííûé îòâåò ïîäïèñûâàåòñÿ äèðåêòîðîì ÌÁÎÓ
"Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹25" è â òå÷åíèå äâóõ ðàáî÷èõ äíåé
íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ.

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ ãðàæäàíèíîì çàÿâëåíèÿ ÷åðåç ÌÔÖ
èíôîðìàöèÿ îá îðãàíèçàöèè îáùåäîñòóïíîãî è áåñïëàòíîãî
äîøêîëüíîãî, íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî, ñðåäíåãî
(ïîëíîãî) îáùåãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå äîïîëíèòåëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ â îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ,
ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè  ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, íàïðàâëÿåòñÿ â ÌÔÖ, åñëè èíîé ñïîñîá ïîëó÷åíèÿ
íå óêàçàí çàÿâèòåëåì.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ïåðåäàåò ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ â ìîìåíò åãî îáðàùåíèÿ â
ÌÔÖ.

Â ñëó÷àå, åñëè â òå÷åíèå ìåñÿöà çàÿâèòåëü  íå îáðàòèëñÿ â
ÌÔÖ çà ïîëó÷åíèåì ðåçóëüòàòà, ðåçóëüòàò íàïðàâëÿåòñÿ â
ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹25" ïî àêòó ïðèåìà-ïåðåäà÷è.

36. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå îòâåòà èëè óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè çàÿâèòåëþ.

Ðàçäåë IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÈÑÏÎËÍÅÍÈß
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÎÃÎ ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ

37. Òåêóùèé êîíòðîëü íàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ îáÿçàííîñòåé
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì (äàëåå - òåêóùèé êîíòðîëü),
îñóùåñòâëÿåòñÿ äèðåêòîðîì ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹25".

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ
ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà
¹25" ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

38. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ðàáîòíèêîì ÌÔÖ
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ
àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè, îñóùåñòâëÿåìûõ
ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ â ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ñîîòâåòñòâóþùåãî ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ ÌÔÖ, â ïîä÷èíåíèè êîòîðîãî ðàáîòàåò
ñïåöèàëèñò ÌÔÖ.

39. Êîíòðîëü ñîáëþäåíèÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé,
îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹25", îòâåòñòâåííûìè
çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ
äèðåêòîðîì ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹25".

40. Îñóùåñòâëåíèå êîíòðîëÿ äèðåêòîðîì ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ
øêîëà ¹25" ìîæåò íîñèòü ïëàíîâûé ëèáî âíåïëàíîâûé
õàðàêòåð (â ñâÿçè ñ êîíêðåòíûì îáðàùåíèåì çàÿâèòåëÿ).

Êîíòðîëü êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âêëþ÷àåò â ñåáÿ âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ

çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó
îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ñîäåðæàùèå æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
ñïåöèàëèñòîâ ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹25".

Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå ñïðàâêè, â êîòîðîé
îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ
óñòðàíåíèþ.

41. Ñïåöèàëèñòû ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹25" íåñóò
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà íåñîáëþäåíèå ñðîêîâ è
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ñîâåðøåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.

Ðàçäåë V. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ
ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ

(ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß), ÏÐÈÍßÒÛÕ  ÎÑÓÙÅÑÒÂËßÅÌÛÕ)
ÏÐÈ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

42. Ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòà,
îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò
áûòü îáæàëîâàíû çàÿâèòåëåì â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì)
ïîðÿäêå ëèáî â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

43. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â äîñóäåáíîì
(âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè
îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è
ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè  ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé.

44. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ,
îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â
ýëåêòðîííîé ôîðìå äèðåêòîðó ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹25",
ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

45. Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ äèðåêòîðó ÌÁÎÓ "Ñðåäíÿÿ øêîëà
¹25",  ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî àäðåñó: 624790,
Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ïîñåëîê Ñâîáîäíûé, óëèöà Êàðáûøåâà,
ä. 70; àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: ousv25@mail.ru.

Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî àäðåñó:
624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ïîñåëîê Ñâîáîäíûé, óëèöà
Ìàéñêîãî, ä. 67; àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: info@svobod.ru.

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
"Èíòåðíåò", ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) èëè Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ
èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

46. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),
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ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà
ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ -
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ
ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

2) íàèìåíîâàíèå ó÷ðåæäåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà ó÷ðåæäåíèÿ,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî èíîãî
ñïåöèàëèñòà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ
îáæàëóþòñÿ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) ñïåöèàëèñòà, äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî
çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) äîëæíîñòíîãî ëèöà èëè
ñïåöèàëèñòà (çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû,
ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè).

47. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî ïðåäñòàâëÿòü äîïîëíèòåëüíóþ
èíôîðìàöèþ, äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû, íåîáõîäèìûå äëÿ
îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû (â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå).

48. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì
ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â
òå÷åíèå 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè.

Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü
ñîêðàùåí, ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

49. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî
èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðåíèå æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ;

2) îòêàç â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
50. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ

ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé
ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

51. Ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíîãî ëèöà,
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîãóò áûòü
îáæàëîâàíû çàÿâèòåëåì â Âåðõíåñàëäèíñêèé ãîðîäñêîé ñóä
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ïîðÿäêå è â ñðîêè, êîòîðûå
óñòàíîâëåíû ãðàæäàíñêèì ïðîöåññóàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Ïîðÿäîê ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ
ñóäîì æàëîáû, óêàçàííîé â íàñòîÿùåì ïóíêòå, óñòàíîâëåí
ãðàæäàíñêèì ïðîöåññóàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

Приложение № 1

Директору _____________________
(наименование учреждения)

_______________________________
(Ф.И.О.)

от _____________________________
(Ф.И.О. заявителя)

проживающего по адресу: ________________________________
телефон: ________________________
e-mail:___________________________

(полное наименование учреждения)

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении информации об организации общедоступного и бесплатного 
дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а 

также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, 
расположенных на территории городского округа ЗАТО Свободный

Прошу предоставить сведения об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, 
начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также 
дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях (нужное подчеркнуть) 
в________________________________________________________________.

Способ информирования заявителя (указать):__________________________________

Сведения о заявителе:
1.      ФИО _________________________________________________________________
2.      Вид документа, подтверждающего личность ________________________________
Серия ________№_______ кем и когда выдан  _________________________________
__________________________________________________________________________

Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю ___________________
                                                                                                                            подпись заявителя

                                                                                                                           подпись заявителя

Дата и время подачи заявления:

«___»____________  20___г.  в ____ч.____мин.                  ________/_______________________
                                                                                             подпись                 (Ф.И.О. заявителя)   

Согласен(на) на обработку персональных данных, содержащихся в заявлении и копиях 
документов, предоставляемых для постановки на учет детей, нуждающихся в устройстве в 
МДОУ, отделом образования администрации ГО ЗАТО Свободный в рамках исполнения 
Федерального закона № 152 от 27.07.2006 «О персональных данных»  ___________________

___________/_____________________________________________                                                             
подпись                 (Ф.И.О. сотрудника, принявшего заявление)

Ïðèëîæåíèå ¹ 2

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â ÕÎÄÅ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

 

Направление уведомления 
заявителю 

Обращение заявителя 

Личное 

Аутентификация данных 
заявителя 

В электронной форме 

Информирование и консультирование 

Прием и регистрация заявления 

Рассмотрение представленных 
документов 

Формирование уведомления об отказе в 
предоставлении информации 

Предоставление 
информации заявителю 

Предоставление муниципальной услуги 
завершено 

îò 30 èþëÿ 2015 ãîäà ¹ 532

Î Êîîðäèíàöèîííîì ñîâåòå ïî èíâåñòèöèÿì è ðàçâèòèþ
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24.07.2007 ¹209-
ÔÇ "Î ðàçâèòèè ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", â öåëÿõ èñïîëíåíèÿ Ïëàíà ìåðîïðèÿòèé
("äîðîæíîé êàðòû") ïî âíåäðåíèþ ìóíèöèïàëüíîãî
èíâåñòèöèîííîãî Ñòàíäàðòà â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà 2015-2016
ãîäû, óòâåðæäåííîãî ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 22.06.2015 ¹429, íà îñíîâàíèè
ðåøåíèÿ Êîîðäèíàöèîííîãî ñîâåòà ïî ðàçâèòèþ ìàëîãî è
ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, ïðèíÿòîãî íà 17îì çàñåäàíèè 28.07.2015,
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ðóêîâîäñòâóÿñü ïï.14 ï.1 ñò.30 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Óòâåðäèòü Ïîëîæåíèå î Êîîðäèíàöèîííîì ñîâåòå ïî
èíâåñòèöèÿì è ðàçâèòèþ ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (Ïðèëîæåíèå ¹1).

2. Ñîçäàòü Êîîðäèíàöèîííûé ñîâåò ïî èíâåñòèöèÿì è ðàçâèòèþ
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è
óòâåðäèòü åãî ñîñòàâ (Ïðèëîæåíèå ¹2).

3. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 26.03.2009 ¹187 "Î
Êîîðäèíàöèîííîì ñîâåòå ïî ðàçâèòèþ ìàëîãî è ñðåäíåãî
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé",
îò 13.10.2010 ¹833 "Îá óòâåðæäåíèè ñîñòàâà Êîîðäèíàöèîííîãî
ñîâåòà ïî ðàçâèòèþ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â
ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé", îò 20.03.2015 ¹172 "Î
âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïðèëîæåíèå ¹1 ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 13.10.2010
¹833 "Îá óòâåðæäåíèè ñîñòàâà Êîîðäèíàöèîííîãî ñîâåòà ïî
ðàçâèòèþ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â ãîðîäñêîì
îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé".

4. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
èíòåðíåò.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.

Ïðèëîæåíèå ¹1

ÏÎËÎÆÅÍÈÅ
î Êîîðäèíàöèîííîì ñîâåòå ïî èíâåñòèöèÿì è ðàçâèòèþ

ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ.
1.1. Êîîðäèíàöèîííûé ñîâåò ïî èíâåñòèöèÿì è ðàçâèòèþ

ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
(äàëåå - Ñîâåò) - ïîñòîÿííî äåéñòâóþùèé ñîâåùàòåëüíûé îðãàí,
îáåñïå÷èâàþùèé êîîðäèíàöèþ è ýôôåêòèâíîå âçàèìîäåéñòâèå
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ñóáúåêòîâ èíâåñòèöèîííîé
äåÿòåëüíîñòè, à òàêæå ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, îñóùåñòâëÿþùèõ ñâîþ äåÿòåëüíîñòü íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.2. Ïðàâîâóþ îñíîâó äåÿòåëüíîñòè Ñîâåòà ñîñòàâëÿþò
Ôåäåðàëüíûå çàêîíû îò 25 ôåâðàëÿ 1999 ãîäà ¹ 39-ÔÇ "Îá
èíâåñòèöèîííîé äåÿòåëüíîñòè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
îñóùåñòâëÿåìîé â ôîðìå êàïèòàëüíûõ âëîæåíèé" è 24 èþëÿ
2007 ãîäà ¹ 209-ÔÇ "Î ðàçâèòèè ìàëîãî è ñðåäíåãî
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Çàêîíû
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 30 èþíÿ 2006 ãîäà ¹ 43-ÎÇ "Î
ãîñóäàðñòâåííîé ïîääåðæêå ñóáúåêòîâ èíâåñòèöèîííîé
äåÿòåëüíîñòè â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè" è îò 04 ôåâðàëÿ 2008
ãîäà ¹ 10-ÎÇ "Î ðàçâèòèè ìàëîãî è ñðåäíåãî
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", à òàêæå äðóãèå
çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû,
ðåãóëèðóþùèå ïðàâîîòíîøåíèÿ â ñôåðå ðàçâèòèÿ ìàëîãî è
ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå.

2. Öåëè ñîçäàíèÿ è ôóíêöèè Ñîâåòà
2.1. Öåëÿìè ñîçäàíèÿ Ñîâåòà ÿâëÿþòñÿ:
1) êîîðäèíàöèÿ âçàèìîäåéñòâèÿ ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî

ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà è ñóáúåêòîâ èíâåñòèöèîííîé äåÿòåëüíîñòè
ñ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ;

2) âûäâèæåíèå è ïîääåðæêà èíâåñòèöèîííûõ èíèöèàòèâ è
èíèöèàòèâ â îáëàñòè ðàçâèòèÿ ìàëîãî è ñðåäíåãî
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà;

3) ïðîâåäåíèå îáùåñòâåííîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòîâ
ìóíèöèïàëüíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
ðàçâèòèå ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà è
èíâåñòèöèîííîé äåÿòåëüíîñòè;

4) âûðàáîòêà ðåêîìåíäàöèé îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ïðè îïðåäåëåíèè ïðèîðèòåòíûõ íàïðàâëåíèé èíâåñòèöèîííîãî
ðàçâèòèÿ è ðàçâèòèÿ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â

ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè;
5) ïðèâëå÷åíèå ãðàæäàí, îáùåñòâåííûõ îáúåäèíåíèé è

ïðåäñòàâèòåëåé ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè ê îáñóæäåíèþ
âîïðîñîâ, êàñàþùèõñÿ ðåàëèçàöèè ïðàâà ãðàæäàí íà
ïðåäïðèíèìàòåëüñêóþ äåÿòåëüíîñòü, à òàêæå âîïðîñîâ
èíâåñòèöèîííîé äåÿòåëüíîñòè.

2.2. Äëÿ äîñòèæåíèÿ öåëåé, óêàçàííûõ â ï. 2.1 íàñòîÿùåãî
Ïîëîæåíèÿ, Ñîâåò îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå ôóíêöèè:

1) ïðèâëå÷åíèå ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà ê ó÷àñòèþ â ìåðîïðèÿòèÿõ â ñôåðå
ðàçâèòèÿ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà;

2) âûäâèæåíèå è ïîääåðæêà èíèöèàòèâ, èìåþùèõ çíà÷åíèå
äëÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è íàïðàâëåííûõ íà ðåàëèçàöèþ
ìåðîïðèÿòèé â ñôåðå ðàçâèòèÿ ìàëîãî è ñðåäíåãî
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà;

3) ïðîâåäåíèå îáùåñòâåííîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòîâ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ,
ðåãóëèðóþùèõ îòíîøåíèÿ â ñôåðå ðàçâèòèÿ ìàëîãî è ñðåäíåãî
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, â òîì ÷èñëå ïðîãðàìì ðàçâèòèÿ ñóáúåêòîâ
ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà;

4) âûðàáîòêó ðåêîìåíäàöèé îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïðè îïðåäåëåíèè ïðèîðèòåòîâ â
ñôåðå ðàçâèòèÿ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà;

5) ïðèâëå÷åíèå ãðàæäàí, îáùåñòâåííûõ îáúåäèíåíèé è
ïðåäñòàâèòåëåé ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè ê îáñóæäåíèþ
âîïðîñîâ, êàñàþùèõñÿ ðåàëèçàöèè ïðàâà ãðàæäàí íà
ïðåäïðèíèìàòåëüñêóþ äåÿòåëüíîñòü, è âûðàáîòêó ïî äàííûì
âîïðîñàì ðåêîìåíäàöèé;

6) ðàçðàáîòêà ïðåäëîæåíèé ïî ðåàëèçàöèè ýôôåêòèâíûõ
ìåõàíèçìîâ óäîâëåòâîðåíèÿ ôèíàíñîâî-êðåäèòíûõ ïîòðåáíîñòåé
ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà è ñóáúåêòîâ
èíâåñòèöèîííîé äåÿòåëüíîñòè;

7) î ðàçâèòèè ìóíèöèïàëüíî-÷àñòíîãî ïàðòíåðñòâà íà
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

8) î êðåäèòíûõ ïðîäóêòàõ áàíêîâ, èìåþùèõ ôèëèàëû è
äîïîëíèòåëüíûå îôèñû íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ;

9) î âîâëå÷åíèè â îáîðîò ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà;
10)  î ðàñøèðåíèè âîçìîæíîñòåé ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî

öåíòðà â èíòåðåñàõ ïðåäïðèíèìàòåëüñêîãî ñîîáùåñòâà íà
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

11) î âîïðîñàõ âçàèìîäåéñòâèÿ ñ Ðîñïîòðåáíàäçîðîì, ñåòåâûìè
îðãàíèçàöèÿìè è äð. â èíòåðåñàõ ïðåäïðèíèìàòåëüñêîãî
ñîîáùåñòâà íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

12) îá èíâåñòèöèîííûõ íèøàõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ;

13) î âçàèìîäåéñòâèè ñ îáùåñòâåííûìè îðãàíèçàöèÿìè â öåëÿõ
ïðåäñòàâëåíèÿ èíòåðåñîâ ïðåäïðèíèìàòåëüñêîãî ñîîáùåñòâà
(ÒÏÏ, "Äåëîâàÿ Ðîññèÿ" è äð.);

14) î ñòîèìîñòè àêòèâîâ äëÿ ïðåäïðèíèìàòåëåé íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (ïëàòåæè íà çåìëþ, êàäàñòðîâàÿ
ñòîèìîñòü, àðåíäíûå îòíîøåíèÿ);

15) ïðàêòèêà ïðèìåíåíèÿ çàêîíîäàòåëüñòâà,
ðåãëàìåíòèðóþùåãî çàùèòó ïðàâ ïðåäïðèíèìàòåëåé;

16) îá ó÷àñòèè ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â òîðãàõ;

17) ïðåäñòàâëåíèå (ïðåçåíòàöèÿ) èíâåñòèöèîííûõ
âîçìîæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è èíâåñòèöèîííûõ
ïðîåêòîâ íà âûñòàâî÷íî-ÿðìàðî÷íûõ ìåðîïðèÿòèÿõ;

18) î ïðåäîñòàâëåíèè íàëîãîâûõ ïðåôåðåíöèé ñóáúåêòàì
èíâåñòèöèîííîé äåÿòåëüíîñòè.

3. Ïîëíîìî÷èÿ Ñîâåòà
3.1. Â öåëÿõ îñóùåñòâëåíèÿ ôóíêöèé, óêàçàííûõ â ï. 2.2

íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ, Ñîâåò èìååò ïðàâî:
1) ñîçäàâàòü ðàáî÷èå ãðóïïû, ïðèâëåêàòü äëÿ ðàáîòû â íèõ

ñïåöèàëèñòîâ äëÿ ðåøåíèÿ àêòóàëüíûõ âîïðîñîâ, îòíåñåííûõ
ê êîìïåòåíöèè Ñîâåòà;

2) â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå âíîñèòü íà ðàññìîòðåíèå îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïðîåêòû ìóíèöèïàëüíûõ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ ïî âîïðîñàì ðàçâèòèÿ ìàëîãî è ñðåäíåãî
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà è èíâåñòèöèîííîé äåÿòåëüíîñòè;

3) îáñóæäàòü ïðîåêòû ìóíèöèïàëüíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ ïî âîïðîñàì ðàçâèòèÿ ìàëîãî è ñðåäíåãî
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâàè èíâåñòèöèîííîé äåÿòåëüíîñòè;

4) ó÷àñòâîâàòü â ïîäãîòîâêå è ïðîâåäåíèè êîíôåðåíöèé,
"êðóãëûõ ñòîëîâ" è èíûõ ìåðîïðèÿòèé ïðåäñòàâèòåëåé ñóáúåêòîâ
ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà è ñóáúåêòîâ
èíâåñòèöèîííîé äåÿòåëüíîñòè.

4. Ïðàâà è îáÿçàííîñòè ÷ëåíîâ Ñîâåòà
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4.1. ×ëåíû Ñîâåòà:
1) â ñâÿçè ñ âûïîëíåíèåì âîçëîæåííûõ íà íèõ çàäà÷ â

óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå èìåþò ïðàâî
çíàêîìèòüñÿ ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòåðèàëàìè, ñòàòèñòè÷åñêèìè
äàííûìè, ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
(èõ ïðîåêòàìè) ïî âîïðîñàì, îòíåñåííûì ê êîìïåòåíöèè Ñîâåòà;

2) îáÿçàíû ëè÷íî ïðèíèìàòü ó÷àñòèå â ðàáîòå Ñîâåòà, èìåþò
ïðàâî âíîñèòü ïðåäëîæåíèÿ ïî âîïðîñàì, ðàññìàòðèâàåìûì íà
çàñåäàíèÿõ Ñîâåòà.

5. Ñîñòàâ è ñòðóêòóðà Ñîâåòà. Ïîðÿäîê ðàáîòû Ñîâåòà
5.1. Ñîâåò ñîñòîèò èç:
1) ïðåäñòàâèòåëåé îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;
2) ïðåäñòàâèòåëåé îáùåñòâåííûõ îáúåäèíåíèé, äåéñòâóþùèõ

íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ó÷àñòâóþùèõ â
ðåøåíèè âîïðîñîâ ðàçâèòèÿ ìàëîãî è ñðåäíåãî
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, èíâåñòèöèîííîé äåÿòåëüíîñòè (ïî
ñîãëàñîâàíèþ);

3) ïðåäñòàâèòåëåé ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà (ïî ñîãëàñîâàíèþ);

5.2. Ñîñòàâ Ñîâåòà:
1) ïðåäñåäàòåëü;
2) çàìåñòèòåëü ïðåäñåäàòåëÿ;
3) ñåêðåòàðü;
4) ÷ëåíû.
5.3. Ðóêîâîäñòâî Ñîâåòîì îñóùåñòâëÿåò ïðåäñåäàòåëü - ãëàâà

ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.
5.4. Ïåðñîíàëüíûé ñîñòàâ Ñîâåòà óòâåðæäàåòñÿ

ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

5.5. Çàñåäàíèÿ Ñîâåòà ïðîâîäÿòñÿ ïî ìåðå íåîáõîäèìîñòè.
5.6. Çàñåäàíèå ñ÷èòàåòñÿ ïðàâîìî÷íûì ïðè ïðèñóòñòâèè áîëåå

50% ÷ëåíîâ îò óòâåðæäåííîãî ñîñòàâà Ñîâåòà.
5.7. Çàñåäàíèå Ñîâåòà âåäåò ïðåäñåäàòåëü Ñîâåòà, à â åãî

îòñóòñòâèå - çàìåñòèòåëü ïðåäñåäàòåëÿ.
5.8. Ðåøåíèÿ Ñîâåòà ïðèíèìàþòñÿ ïðîñòûì áîëüøèíñòâîì

ãîëîñîâ îò ÷èñëà ïðèñóòñòâóþùèõ íà çàñåäàíèè è èìåþò
ðåêîìåíäàòåëüíûé õàðàêòåð.

5.9. Ïðèíÿòûå Ñîâåòîì ðåøåíèÿ îôîðìëÿþòñÿ ïðîòîêîëîì,
ïîäïèñûâàåìûì ïðåäñåäàòåëåì è ñåêðåòàðåì Ñîâåòà.

5.10. Ñåêðåòàðü Ñîâåòà îðãàíèçóåò çàñåäàíèÿ, îáåñïå÷èâàåò
÷ëåíîâ Ñîâåòà íåîáõîäèìîé äîêóìåíòàöèåé, ñïðàâî÷íûìè
ìàòåðèàëàìè, îïîâåùàåò ÷ëåíîâ Ñîâåòà î ïîâåñòêå äíÿ
çàñåäàíèÿ Ñîâåòà, äîêóìåíòàõ è ìàòåðèàëàõ, ïîäëåæàùèõ
îáñóæäåíèþ.

Ïðèëîæåíèå ¹ 2

ÑÎÑÒÀÂ
Êîîðäèíàöèîííîãî ñîâåòà ïî èíâåñòèöèÿì è ðàçâèòèþ

ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Ïðåäñåäàòåëü Ñîâåòà: Ìåëüíèêîâ Â.Â., ãëàâà ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (ïî ñîãëàñîâàíèþ).

Çàìåñòèòåëü ïðåäñåäàòåëÿ Ñîâåòà: Áåëîóñîâ Â.Ë.,
çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Ñåêðåòàðü Ñîâåòà: Åäûãàðîâà Å.Î. - ñïåöèàëèñò 1 êàòåãîðèè
îòäåëà ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

×ëåíû Ñîâåòà:
1. Áûêîâà À.Ï. - è.î. íà÷àëüíèêà þðèäè÷åñêîãî îòäåëà

àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;
2. Ãîð÷àêîâà Ë.Á. - èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü (ïî

ñîãëàñîâàíèþ);
3. Èâàíîâ Àíàòîëèé Ôåäîðîâè÷ - èíäèâèäóàëüíûé

ïðåäïðèíèìàòåëü (ïî ñîãëàñîâàíèþ);
4. Êèðèëîâà Íàòàëèÿ Âàëåðüåâíà - èíäèâèäóàëüíûé

ïðåäïðèíèìàòåëü (ïî ñîãëàñîâàíèþ);
5. Ìàâðîâàñèëèé Î.Â. - èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü (ïî

ñîãëàñîâàíèþ),
6. Ìàçèòîâ Î.Â. - èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü, äèðåêòîð

ÎÎÎ "Ìåðêóðèé 888", ïðåäñåäàòåëü îáùåñòâåííîé îðãàíèçàöèè
ïðåäïðèíèìàòåëåé "Êîíòàêò" (ïî ñîãëàñîâàíèþ);

7. Ðóáàöêèé Í.Í. - èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü (ïî
ñîãëàñîâàíèþ);

8. Õèçóåâ Ð.Ã. - èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü (ïî
ñîãëàñîâàíèþ);

9. ×åêìàðåâ Ñ.Ï. - èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü, äèðåêòîð
ÎÎÎ "Àòëàíòà" (ïî ñîãëàñîâàíèþ).
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Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ"
â íîâîé ðåäàêöèè

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹210-
ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ñò. 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06.10.2003
¹131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà ¹ 152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ", Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 14.07.1992 ¹3297-
1 "Î çàêðûòîì àäìèíèñòðàòèâíîì òåððèòîðèàëüíîì
îáðàçîâàíèè",  ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 16.05.2011 ¹373 "Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã", ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 16.11.2011 ¹1576-ÏÏ "Î ðàçðàáîòêå
è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã", ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
23.04.2013 ¹273 "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ãîðîäñêîì
îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è ìóíèöèïàëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè
(îðãàíèçàöèÿìè)", ðóêîâîäñòâóÿñü ïï. 32 ï. 6 ñò. 27.1 Óñòàâà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Óòâåðäèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ" â íîâîé ðåäàêöèè
(Ïðèëîæåíèå ¹ 1).

2. Ïðèçíàòü  óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 10.02.2014 ¹ 98 Îá
óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé www.svobod.ru.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
íà÷àëüíèêà îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ìàðòûíîâà Ä.Ï.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ" â íîâîé

ðåäàêöèè

Ðàçäåë I.Îáùèå ïîëîæåíèÿ

Ïîäðàçäåë 1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà

1. Íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò (äàëåå -
Ðåãëàìåíò) ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ"
(äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà) îïðåäåëÿåò ñðîêè è
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð), à
òàêæå âçàèìîäåéñòâèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ) ñ ôèçè÷åñêèìè èëè
þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè (äàëåå - çàÿâèòåëè), ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé "Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â
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àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ".
Ïðè èñïîëíåíèè äàííîãî ðåãëàìåíòà ÷àñòü ôóíêöèé ìîæåò

èñïîëíÿòüñÿ ñ ó÷àñòèåì Ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã"
(äàëåå - ÌÔÖ) â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè,
çàêëþ÷àåìûì ñ ÌÔÖ, â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2012 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

2. Öåëüþ ðàçðàáîòêè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ
ïîâûøåíèå êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå:

- ñîêðàùåíèå êîëè÷åñòâà äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ
Çàÿâèòåëÿìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- óïîðÿäî÷åíèå è óñòðàíåíèå èçáûòî÷íûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð;

- ñîêðàùåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
à òàêæå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 2. Êðóã çàÿâèòåëåé

3. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿþòñÿ:

1) ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå - ãðàæäàíå);
2) èíîñòðàííûå ãðàæäàíå è ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà, çà

èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, óñòàíîâëåííûõ ìåæäóíàðîäíûìè
äîãîâîðàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè;
4) þðèäè÷åñêèå ëèöà (äàëåå - îðãàíèçàöèè).

Ïîäðàçäåë 3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé
ïî àäðåñó:

ï. Ñâîáîäíûé, óëèöà Ìàéñêîãî, ä. 67
Ñïðàâî÷íûé òåëåôîí Àäìèíèñòðàöèè: òåë. 8(34345) 5-84-02.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé: www. svobod.ru
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Àäìèíèñòðàöèè:  info@svobod.ru
Ïðèåì Çàÿâèòåëåé ñ çàÿâëåíèÿìè è îáðàùåíèÿìè íà ïðèíÿòûå

(îñóùåñòâëåííûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ (îòâåòñòâåííûõ)
ëèö Àäìèíèñòðàöèè, ëèáî ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ãðàôèêîì.

Ïðèåì äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ ïî àäðåñó: ï. Ñâîáîäíûé, óë.
Ìàéñêîãî, ä. 67, êàá. 111

 (Äíè ïðè¸ìà) â áóäíèå äíè ñ 08.00 ÷àñîâ äî 17.00 ÷àñîâ;
ïåðåðûâ íà îáåä: ñ 12.00 ÷àñîâ äî 13.00 ÷àñîâ; âûõîäíûå äíè:
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.

5. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ìîæåò áûòü ïðåäîñòàâëåíà
Çàÿâèòåëÿì ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ. Ñïåöèàëèñòû ÌÔÖ îñóùåñòâëÿþò
èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí ïî îêàçûâàåìîé óñëóãå, âåäóò ïðèåì
äîêóìåíòîâ, íàïðàâëÿþò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû,
ïðèíèìàþò æàëîáû íà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) ñîòðóäíèêîâ
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ ïî îêàçàíèþ óñëóãè, à òàêæå âûäàþò
îòâåòû íà íèõ ãðàæäàíàì.

Èíôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ Çàÿâèòåëü ìîæíî ïîëó÷èòü:

1) ïî àäðåñó: ï. Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáûøåâà, ä.7
2) ïî òåëåôîíó -
3) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ - mfc66.ru;
4) àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ: http://www.mfc66.ru/;
5) ãðàôèê ïðèåìà Çàÿâèòåëåé:
(Äíè ïðè¸ìà) ïîíåäåëüíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã, ïÿòíèöà ñ 9-00

äî 18-00, áåç ïåðåðûâà.
Âòîðíèê ñ 9-00 äî 20-00, áåç ïåðåðûâà. Ñóááîòà ñ 10-00 äî

17-00 áåç ïåðåðûâà.
Ñâåäåíèÿ îá óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàõ, îêàçûâàþùèõ óñëóãó

ïðèâåäåíû â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê Ðåãëàìåíòó.
6. Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé www.svobod.ru íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ
www.mfc66.ru  è ñàéòàõ â ðåãèîíàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ: http://egov66.ru,  http://
www.gosuslugi.ru.

7. Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè,   ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå:

à) ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì èíôîðìèðîâàíèè äîëæíîñòíîå
ëèöî Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ äàþò îáðàòèâøåìóñÿ
ïîëíûé, òî÷íûé è îïåðàòèâíûé îòâåò ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

á) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî òåëåôîíó äîëæíîñòíîå ëèöî
Àäìèíèñòðàöèè, èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ äîëæíû íàçâàòü ñâîþ
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, à çàòåì - â âåæëèâîé
ôîðìå, ÷åòêî è ïîäðîáíî ïðîèíôîðìèðîâàòü îáðàòèâøåãîñÿ
ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

â) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì
îáðàòèâøåìóñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè èëè
ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî
âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü è íîìåð
òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ ïî
ïî÷òå íà àäðåñ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé
30 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çà
èíôîðìàöèåé;

ã) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå Çàÿâèòåëþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ
äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ,
èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû è íîìåð
òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ íà
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Çàÿâèòåëÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé
30 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ.

8. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî âîïðîñàì:
1) ïðàâèëüíîñòè îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèé;
2) ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3)  âðåìåíè ïðèåìà, ïîðÿäêà è ñðîêîâ âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
4) èíûì âîïðîñàì.
9. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â óñòíîé ôîðìå ïðè ëè÷íîì

îáðàùåíèè, ëèáî ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè, ýëåêòðîííîé
ïî÷òû.

10. Â ëþáîå âðåìÿ ñ ìîìåíòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü
èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

11. Èíôîðìèðîâàíèå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:

1) ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ;
2) ñ èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé ñâÿçè, òåëåôîííîé ñâÿçè,

ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
12. Èíôîðìàöèÿ î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ

è âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ
â ìîìåíò ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ðàçäåë II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

Ïîäðàçäåë 1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

13. Íàèìåíîâàíèå óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì: "Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â
àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ" . Äëÿ öåëåé íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, ê îáúåêòàì ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà îòíîñÿòñÿ
äâèæèìîå è íåäâèæèìîå èìóùåñòâî (çäàíèÿ, ñòðîåíèÿ,
ñîîðóæåíèÿ, íåæèëûå ïîìåùåíèÿ), íàõîäÿùèåñÿ â
ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè ãîðîäñêîãî  îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Ïîäðàçäåë 2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà (ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ), ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

14. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
Àäìèíèñòðàöèåé.

Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íåïîñðåäñòâåííî
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: îòäåë ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ
èëè â  ÌÔÖ.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóíêòà 3 ÷àñòè 1 ñòàòüè 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã",
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Àäìèíèñòðàöèÿ ëèáî ÌÔÖ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ
ñ îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû è îðãàíèçàöèè,
çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûõ
íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Ïîäðàçäåë 3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

15. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ:

1) çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà àðåíäû;
2) íàïðàâëåíèå îáîñíîâàííîãî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

16. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 60 äíåé ñ
ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â ÌÔÖ îáðàùåíèÿ
(çàïðîñà) çàÿâèòåëÿ.

17. Ñðîê íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ïèñüìà îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 30
êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé ëèáî ÌÔÖ
çàÿâëåíèÿ.

18. Ñðîêè, óêàçàííûå â íàñòîÿùåì Ðåãëàìåíòå, èñ÷èñëÿþòñÿ
ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî ÌÔÖ
ñîîòâåòñòâóþùåãî çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìûìè ê íåìó
äîêóìåíòàìè, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì.

Ïîäðàçäåë 5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
ðåãóëèðóþùèõ îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ

ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

19. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì  Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

- Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ïðèíÿòà íà
âñåíàðîäíîì ãîëîñîâàíèè 12 äåêàáðÿ 1993 ã.);

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè";

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã";

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ "Î ïîðÿäêå
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.07.2006  ¹ 135-ÔÇ "Î çàùèòå
êîíêóðåíöèè";

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà ¹ 152-ÔÇ "Î
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ";

- Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè;

Ïîäðàçäåë 6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

20. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, çàÿâèòåëåì
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ÌÔÖ ëè÷íî, â Àäìèíèñòðàöèþ ëè÷íî èëè
íàïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ëèáî â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè â àðåíäó
îáúåêòà ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ ïî
ôîðìå, ÿâëÿþùåéñÿ Ïðèëîæåíèåì ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó
(Ïðèëîæåíèå ¹2).

21. Â ñëó÷àå åñëè ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè íå ñâÿçàíî ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé ïðåôåðåíöèè, ê çàÿâëåíèþ
äîëæíû áûòü ïðèëîæåíû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);
2) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ ëèöà íà

îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî
ëèöà (êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà
î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè
ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü
îò èìåíè çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè (äàëåå - ðóêîâîäèòåëü)).
Â ñëó÷àå åñëè îò èìåíè çàÿâèòåëÿ äåéñòâóåò èíîå ëèöî,

çàÿâëåíèå äîëæíî ñîäåðæàòü òàêæå äîâåðåííîñòü íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, çàâåðåííóþ
ïå÷àòüþ çàÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííóþ ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ
(äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö) èëè óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì
ëèöîì, ëèáî íîòàðèàëüíî çàâåðåííóþ êîïèþ òàêîé äîâåðåííîñòè.
Â ñëó÷àå åñëè óêàçàííàÿ äîâåðåííîñòü ïîäïèñàíà ëèöîì,
óïîëíîìî÷åííûì ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ, çàÿâëåíèå äîëæíî
ñîäåðæàòü òàêæå äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ
òàêîãî ëèöà;

3) ó÷ðåäèòåëüíûå äîêóìåíòû çàÿâèòåëÿ (äëÿ þðèäè÷åñêèõ
ëèö);

4) çàÿâëåíèå îá îòñóòñòâèè ðåøåíèÿ î ëèêâèäàöèè çàÿâèòåëÿ
- þðèäè÷åñêîãî ëèöà, îá îòñóòñòâèè ðåøåíèÿ àðáèòðàæíîãî ñóäà
î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî
ïðåäïðèíèìàòåëÿ áàíêðîòîì è îá îòêðûòèè êîíêóðñíîãî
ïðîèçâîäñòâà, îá îòñóòñòâèè ðåøåíèÿ î ïðèîñòàíîâëåíèè
äåÿòåëüíîñòè çàÿâèòåëÿ â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì Êîäåêñîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ.

5) ïèñüìåííîå ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
çàÿâèòåëÿ, (Ïðèëîæåíèå ¹ 3 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà).

Â ñëó÷àå, åñëè ïðåäîñòàâëåíèå â àðåíäó ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà  áåç òîðãîâ ÿâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðåôåðåíöèåé
è òðåáóåòñÿ ñîãëàñèå àíòèìîíîïîëüíîãî îðãàíà, çàÿâèòåëåì
äîïîëíèòåëüíî ïðåäîñòàâëÿþòñÿ äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå
÷àñòüþ 1 ñòàòüè 20 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 26 èþëÿ 2006 ãîäà
N 135-ÔÇ "Î çàùèòå êîíêóðåíöèè".

Â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ïîäàåòñÿ â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà (â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) èëè Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè), ïðèëàãàåìûå ê
çàÿâëåíèþ äîêóìåíòû ìîãóò áûòü òàêæå ïîäàíû â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ. Çàÿâëåíèå, ïîäàâàåìîå â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû,
ïîäàâàåìûå â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñûâàþòñÿ
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹  63-ÔÇ "Îá
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè" è òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

 22. Ê çàÿâëåíèþ ìîæåò áûòü ïðèëîæåíà âûïèñêà èç Åäèíîãî
ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö (äëÿ þðèäè÷åñêèõ
ëèö), âûäàííàÿ  íå ðàíåå, ÷åì çà îäèí ìåñÿö äî äàòû  ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ,  âûïèñêà èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà
èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé (äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé), âûäàííàÿ  íå ðàíåå, ÷åì çà 1 ìåñÿö äî
äàòû  ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ.

Ïîäðàçäåë 7. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî

ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, è

êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü

23. Ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, è êîòîðûå çàÿâèòåëü
âïðàâå ïðåäîñòàâèòü, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, íå òðåáóåòñÿ.

Ïîäðàçäåë 8. Çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé,

ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ìóíèöèïàëüíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè

îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

24. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, çàïðåùàåòñÿ
òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:

1) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
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ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì;

2) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è (èëè)
ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà
èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ  "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Ïîäðàçäåë 9.  Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

25. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå
îáñòîÿòåëüñòâà:

1) òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ (î
÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå
(çàÿâëåíèå), åñëè åãî ôàìèëèÿ (íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî
ëèöà) è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ);

2) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ãðàæäàíèíà (íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî
ëèöà), íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;

3) íåñîîòâåòñòâèå îáðàùåíèÿ ñîäåðæàíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì;

4) îáðàùåíèå ñîäåðæèò íåöåíçóðíûå èëè îñêîðáèòåëüíûå
âûðàæåíèÿ;

5) òåêñò ýëåêòðîííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ;
6) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ íåóïîëíîìî÷åííûì ëèöîì;
7) îòñóòñòâèå íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ (êàêîãî-ëèáî èç

äîêóìåíòîâ), óêàçàííûõ â ïóíêòå 19, 20 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;
8) íåñîîòâåòñòâèå ïðèëîæåííûõ ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòîâ

ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â çàÿâëåíèè.

Ïîäðàçäåë 10. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

26. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ èëè îòêàç â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ (î
÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå
(çàÿâëåíèå), åñëè åãî ôàìèëèÿ (íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî
ëèöà) è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ);

2) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ãðàæäàíèíà (íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî
ëèöà), íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;

3) íåñîîòâåòñòâèå îáðàùåíèÿ ñîäåðæàíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì;

4) çàïðàøèâàåìûé çàÿâèòåëåì  âèä èíôîðìèðîâàíèÿ íå
ïðåäóñìîòðåí íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì;

5) îáðàùåíèå ñîäåðæèò íåöåíçóðíûå èëè îñêîðáèòåëüíûå
âûðàæåíèÿ;

6) òåêñò ýëåêòðîííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ;
7) çàïðàøèâàåìàÿ èíôîðìàöèÿ íå ñâÿçàíà ñ äåÿòåëüíîñòüþ

àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì;

8) èç ñîäåðæàíèÿ çàÿâëåíèÿ íåâîçìîæíî óñòàíîâèòü, êàêàÿ
èìåííî èíôîðìàöèÿ  çàïðàøèâàåòñÿ;

9) îòñóòñòâèÿ íà ìîìåíò îáðàùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà, êîòîðîå ìîæåò áûòü ñäàíî â àðåíäó;

10) ïðèíÿòèÿ ñîáñòâåííèêîì èìóùåñòâà ðåøåíèÿ î ïðîâåäåíèè
òîðãîâ â îòíîøåíèè äàííîãî ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà;

11) ïðèíÿòèÿ ñîáñòâåííèêîì èìóùåñòâà ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè äàííîãî ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà
ãîñóäàðñòâåííûì, ìóíèöèïàëüíûì îðãàíàì è ó÷ðåæäåíèÿì,
îáùåñòâåííûì è ðåëèãèîçíûì îðãàíèçàöèÿì (îáúåäèíåíèÿì);

12) â ñëó÷àå åñëè óêàçàííîå â çàÿâëåíèè ìóíèöèïàëüíîå
èìóùåñòâî îáðåìåíåíî ïðàâàìè òðåòüèõ ëèö;

13) íå ïðåäîñòàâëåíèÿ èëè ïðåäîñòàâëåíèÿ íå â ïîëíîì îáúåìå
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 20, 21 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

14) íàïðàâëåíèÿ â àíòèìîíîïîëüíûé îðãàí çàÿâëåíèÿ î äà÷å
ñîãëàñèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ïðåôåðåíöèè â ïîðÿäêå,
îïðåäåëåííîì ñòàòüåé 20 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 26 èþëÿ 2006
ãîäà ¹ 135-ÔÇ "Î çàùèòå êîíêóðåíöèè". Íà âðåìÿ ðàññìîòðåíèÿ
çàÿâëåíèÿ ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ.

 Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè) îôîðìëÿåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí,
ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
(ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå
(äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè,
ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

27. Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè
è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, íå òðåáóåòñÿ.

Ïîäðàçäåë 12. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé  ïëàòû, âçèìàåìîé  çà

ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

28. Ãîñóäàðñòâåííàÿ ïîøëèíà èëè èíàÿ ïëàòà çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííàÿ
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

Ïîäðàçäåë 13. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû
çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è

îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

29. Ïëàòà çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

Ïîäðàçäåë 14. Ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè

ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

30. Ñðîê îæèäàíèÿ çàÿâèòåëåì â î÷åðåäè â Àäìèíèñòðàöèè
ëèáî ÌÔÖ ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ñðîê îæèäàíèÿ çàÿâèòåëåì â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, íå äîëæåí ïðåâûøàòü
15 ìèíóò.

Ïîäðàçäåë 15. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

31. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, - â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ (äíÿ ôàêòè÷åñêîãî
ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé).

Ïîäðàçäåë 16. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà

32.  Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû
ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè,
ñàíèòàðíûì íîðìàì è îáåñïå÷èâàòüñÿ îõðàíîé ïðàâîïîðÿäêà.

Â ïîìåùåíèÿõ ðàçìåùàåòñÿ èíôîðìàöèîííûé ñòåíä, íà
êîòîðîì ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- òåêñò Ðåãëàìåíòà;
- áëîê-ñõåìû, íàãëÿäíî îòîáðàæàþùèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü

ïðîõîæäåíèÿ âñåõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (Ïðèëîæåíèå ¹ 4  ê
Ðåãëàìåíòó);

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
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ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ôîðìû è îáðàçöû äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- èíôîðìàöèÿ î íîìåðå êàáèíåòà, ãäå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì

Çàÿâèòåëåé; ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü
ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîííûõ
íîìåðàõ è ãðàôèêå ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ, àäðåñ ñàéòà
Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ.

Ïîìåùåíèå, â êîòîðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí,
ïðåäóñìàòðèâàåò:

- âîçìîæíîñòü îôîðìëåíèÿ Çàÿâèòåëåì ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ;

- äîñòóï ê îñíîâíûì íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì,
ðåãëàìåíòèðóþùèì ïîëíîìî÷èÿ è ñôåðó êîìïåòåíöèè
Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ è ðåãóëèðóþùèì ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 17. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

33. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- íàëè÷èå ïîëíîé è ïîíÿòíîé èíôîðìàöèè î ìåñòàõ, ïîðÿäêå
è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â îáùåäîñòóïíûõ
ìåñòàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ, â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå
â ñåòè Èíòåðíåò), ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè,
èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ è ò.ä.);

- íàëè÷èå íåîáõîäèìîãî è äîñòàòî÷íîãî êîëè÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ,
à òàêæå ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿþòñÿ ïðèåì
äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ ïðåäñòàâèòåëåé).

34. Êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
õàðàêòåðèçóåòñÿ îòñóòñòâèåì:

- î÷åðåäåé ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ
ïðåäñòàâèòåëåé);

- æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ;

- æàëîá íà íåêîððåêòíîå, íåâíèìàòåëüíîå îòíîøåíèå
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ
ê Çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì);

Ïîäðàçäåë 18. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå
îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â

ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è îñîáåííîñòè

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

35. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé)" è ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

36. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò áûòü ïîäàíî
çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà. Â ñëó÷àå åñëè
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïðèëàãàåìûå ê çàÿâëåíèþ
äîêóìåíòû ìîãóò áûòü òàêæå ïîäàíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ. Çàÿâëåíèå, ïîäàâàåìîå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà, è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû, ïîäàâàåìûå â
ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñûâàþòñÿ ïðîñòîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã", Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹ 63-ÔÇ
"Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè", ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25 ÿíâàðÿ 2013 ãîäà ¹ 33 "Îá
èñïîëüçîâàíèè ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ïðè îêàçàíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

37. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà
çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ.

38. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ ïðè

ñîáëþäåíèè îäíîâðåìåííî ñëåäóþùèõ óñëîâèé:
1) ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà âêëþ÷åíà â ïåðå÷åíü ìóíèöèïàëüíûõ

óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì
Àäìèíèñòðàöèè;

2) ìåæäó ÌÔÖ è Àäìèíèñòðàöèåé çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î
âçàèìîäåéñòâèè ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ
Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

39. Îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ íà
îñíîâàíèè ïðàâèë, óòâåðæäàåìûõ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

40. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
(ôèëèàë ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó åãî íàõîæäåíèÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è Àäìèíèñòðàöèåé ñîãëàøåíèÿ
î âçàèìîäåéñòâèè.

Ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
çàÿâèòåëåì â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå (ôèëèàëå
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó åãî íàõîæäåíèÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è Àäìèíèñòðàöèåé ñîãëàøåíèÿ
î âçàèìîäåéñòâèè.

Ðàçäåë III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ

âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

Ïîäðàçäåë 1. Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

41. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ ïîñòóïèâøèõ çàÿâëåíèé;
2) ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ;
3) ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

èëè ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (Ïðèëîæåíèå
¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó).

Áëîê-ñõåìà îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,  ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè ¹ 4 ê
íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó.

Ïîäðàçäåë 2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ ïîñòóïèâøèõ îáðàùåíèé
(çàÿâëåíèé)

42. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå îò Çàÿâèòåëÿ ëèáî ÌÔÖ äîêóìåíòîâ
ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè:

- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ;
- ïîñòóïèâøèõ ïî ïî÷òå, ýëåêòðîííîé ïî÷òå èëè ôàêñó.
Ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ

ëèáî ÌÔÖ.
Ïåðåäà÷à Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ â

Àäìèíèñòðàöèþ îò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ êóðüåðîì ÌÔÖ ïî
"Âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ îò ÌÔÖ â
Àäìèíèñòðàöèþ" (Ïðèëîæåíèå ¹ 5 ê Ðåãëàìåíòó);

43. Ïðè ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ ïðîâîäèòñÿ
ïðîâåðêà ïðàâèëüíîñòè çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ (ñïåöèàëèñò
Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÌÔÖ ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå êîïèé
ïðåäñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ (çà èñêëþ÷åíèåì íîòàðèàëüíî
çàâåðåííûõ) èõ îðèãèíàëàì, íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé,
óêàçàííûõ â ï. 20, 21 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, è ðåãèñòðàöèÿ èõ
â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé.

Ïðè ïîäà÷å Çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ çà äåíü äî
îêîí÷àíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ äàííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
çàáèðàåòñÿ  êóðüåðîì ÌÔÖ  ó ñïåöèàëèñòà îòäåëà ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè (êàáèíåò 111) äëÿ âûäà÷è Çàÿâèòåëþ.
Ïåðåäà÷à è ïðèåì äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîãëàñíî
âåäîìîñòè ïðèåìà - ïåðåäà÷è (Ïðèëîæåíèå ¹ 5).

Ïî îáðàùåíèþ Çàÿâèòåëÿ Àäìèíèñòðàöèÿ ëèáî ÌÔÖ
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ïðåäîñòàâëÿåò åìó ñâåäåíèÿ î äàòå ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
åãî ðåãèñòðàöèîííîì íîìåðå.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà
èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëÿ î åãî ðåãèñòðàöèîííîì íîìåðå
ïðîèñõîäèò ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò Çàÿâèòåëÿ íà Ïîðòàëå.

44. Îòâåòñòâåííûìè çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ:

- äîëæíîñòíîå ëèöî îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 19, 20 Ðåãëàìåíòà, îò Çàÿâèòåëÿ ïî ïî÷òå,
ôàêñó ëèáî ýëåêòðîííîé ïî÷òå;

- ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïîëó÷åíèå îò
Çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 20, 21 Ðåãëàìåíòà,
ïî ïî÷òå,  ëèáî ýëåêòðîííîé ïî÷òå â ÌÔÖ è íàïðàâëåíèå èõ
êóðüåðîì ÌÔÖ.

Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïóíêòîì 30 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò
îäèí ðàáî÷èé äåíü ñî äíÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â ÌÔÖ.

45. Àäìèíèñòðàöèÿ ëèáî ÌÔÖ îòêàçûâàåò â ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ ïî îñíîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïóíêòå 25 Ðåãëàìåíòà.

46. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëÿ â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèé èëè âîçâðàò äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëþ ïî îñíîâàíèÿì,
óêàçàííûì â ïóíêòå 26 Ðåãëàìåíòà.

Â ñëó÷àå îáíàðóæåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííîãî
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïðåäúÿâëÿåìûì òðåáîâàíèÿì
ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè ëèáî
ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è âûäà÷ó äîêóìåíòîâ,
âîçâðàùàåò çàÿâëåíèå çàÿâèòåëþ ñ îáúÿñíåíèåì î âûÿâëåííîì
íåñîîòâåòñòâèè.

Ïîäðàçäåë 3. Ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâëåíèé è
äîêóìåíòîâ

47. Ïðè ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîãî çà îáðàáîòêó
çàÿâëåíèÿ, îñóùåñòâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå
äåéñòâèÿ:

1) ïðîâîäèò ïðîâåðêó çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî
çàêîíîäàòåëüñòâà;

2) îöåíèâàåò íà îñíîâàíèè çàïðîñà è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ íàëè÷èå (îòñóòñòâèå) ïðàâà çàÿâèòåëÿ íà
ïðåäîñòàâëåíèå åìó ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó ïðîåêòà äîãîâîðà àðåíäû
ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ëèáî ïîäãîòîâêó ïðîåêòà
ìîòèâèðîâàííîãî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ è ïðèëàãàåìûõ
ê íåìó äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à ïðîåêòà äîãîâîðà àðåíäû
ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ëèáî ïðîåêòà ìîòèâèðîâàííîãî
îòêàçà íà ïîäïèñü äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó íà
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 4. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ

48. Äîëæíîñòíîå ëèöî, óïîëíîìî÷åííîå íà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå ïðîöåäóðû:

1) ãîòîâèò ïðîåêò äîãîâîðà àðåíäû ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà
èëè ïðîåêò ìîòèâèðîâàííîãî îòêàçà;

2) â ñëó÷àå íàëè÷èÿ ïðàâà ó çàÿâèòåëÿ íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà
àðåíäû ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà áåç òîðãîâ - íàïðàâëÿåò
ïðîåêò äîãîâîðà àðåíäû ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà Çàÿâèòåëþ,
ëèáî íàïðàâëÿåò ïðîåêò äîãîâîðà â ÌÔÖ, â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì â ÌÔÖ;

3) â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ïðàâà ó çàÿâèòåëÿ íà çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà àðåíäû ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà áåç ïðîâåäåíèÿ
òîðãîâ - íàïðàâëÿåò ìîòèâèðîâàííîãî îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïåðåäàåò Çàÿâèòåëþ ëèáî íàïðàâëÿåò
ïðîåêò äîãîâîðà â ÌÔÖ, â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ñ
çàÿâëåíèåì â ÌÔÖ.

Â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, â ýëåêòðîííîé ôîðìå
(â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) èëè Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ
èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè),
èíôîðìàöèÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè (óâåäîìëåíèå î çàêëþ÷åíèè

äîãîâîðà àðåíäû ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ëèáî
ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè)
ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà çàÿâèòåëþ â ýëåêòðîííîé ôîðìå (â
òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) èëè Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ
èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè).

Ðàçäåë IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

49. Òåêóùèé êîíòðîëü íàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ñëóæåáíûõ
îáÿçàííîñòåé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì (äàëåå - òåêóùèé
êîíòðîëü), îñóùåñòâëÿåòñÿ íà÷àëüíèêîì îòäåëà ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà, â ÌÔÖ - äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ÌÔÖ,
îòâåòñòâåííûìè çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî îêàçàíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ðóêîâîäñòâîì ÌÔÖ (â ñîîòâåòñòâèè ñ
äîëæíîñòíûìè îáÿçàííîñòÿìè).

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ
ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè (äîëæíîñòíûìè ëèöàìè)
îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà è ÌÔÖ ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è (èëè) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

50. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ -
ïîñòîÿííî.

51. Ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê îñóùåñòâëÿþòñÿ ïëàíîâî
(îñóùåñòâëÿòüñÿ íà îñíîâàíèè ãîäîâûõ èëè ïîëóãîäîâûõ ïëàíîâ
ðàáîòû) ëèáî âíåïëàíîâî (â ñâÿçè ñ êîíêðåòíûì îáðàùåíèåì
çàÿâèòåëÿ).

52. Ïðè îñóùåñòâëåíèè ìåðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ
ðàññìàòðèâàþòñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè), ëèáî îòäåëüíûå âîïðîñû
(òåìàòè÷åñêèå ïðîâåðêè).

53. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå ñïðàâêè, â
êîòîðîé îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ
ïî èõ óñòðàíåíèþ.

54. Ñïåöèàëèñòû (äîëæíîñòíûå ëèöà) îòäåëà ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
è ÌÔÖ íåñóò äèñöèïëèíàðíóþ, àäìèíèñòðàòèâíóþ è èíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà íåñîáëþäåíèå ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
ñîâåðøåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì.

55. Î ìåðàõ, ïðèíÿòûõ â îòíîøåíèè âèíîâíûõ â íàðóøåíèè
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è (èëè) Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñòîâ
(äîëæíîñòíûõ ëèö) îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà èëè ÌÔÖ, â
òå÷åíèå 15 äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêèõ ìåð ñîîáùàåòñÿ â
ïèñüìåííîé ôîðìå ëèöó, ïðàâà, ñâîáîäû è (èëè) çàêîííûå
èíòåðåñû êîòîðîãî íàðóøåíû, è îò êîòîðîãî ïîñòóïèëî
îáðàùåíèå î íàðóøåíèè åãî ïðàâ, ñâîáîä è (èëè) çàêîííûõ
èíòåðåñîâ.

56. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ñî
ñòîðîíû ãðàæäàí îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè
î íàëè÷èè â äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îòâåòñòâåííûõ
äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ, à òàêæå
ïðèíèìàåìûõ èìè ðåøåíèÿõ íàðóøåíèé ïîëîæåíèé Ðåãëàìåíòà
è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ
òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 2. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå)

èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

57. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ñïåöèàëèñòîâ îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè, è ÌÔÖ çàêðåïëÿåòñÿ â
èõ äîëæíîñòíûõ ðåãëàìåíòàõ è èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïîäðàçäåë 3. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê
ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ
îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

58. Äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñî ñâîåé ñòîðîíû êîíòðîëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ãðàæäàíå, èõ
îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè èìåþò ïðàâî íàïðàâëÿòü â
Àäìèíèñòðàöèþ èíäèâèäóàëüíûå è êîëëåêòèâíûå îáðàùåíèÿ ñ
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ïðåäëîæåíèÿìè, ðåêîìåíäàöèÿìè ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ
êà÷åñòâà è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, à
òàêæå çàÿâëåíèÿ è æàëîáû ñ ñîîáùåíèÿìè î íàðóøåíèè
îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè
ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, òðåáîâàíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà,
çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ.

Ðàçäåë V. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,

ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî

59. Ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) Àäìèíèñòðàöèè, èëè
èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû
ãðàæäàíèíîì â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, åñëè îí
ñ÷èòàåò, ÷òî â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íàðóøåíû åãî ïðàâà è ñâîáîäû.

Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé,
ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííîé æàëîáå.

60. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿþòñÿ:

1) ðåøåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè èëè äîëæíîñòíûõ ëèö
Àäìèíèñòðàöèè, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) Àäìèíèñòðàöèè èëè äîëæíîñòíûõ
ëèö Àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ èëè äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ,
âûðàçèâøèåñÿ â íàðóøåíèè ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

61. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðàâå
îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ
ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, èëè ïî÷òîâûé àäðåñ,
ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;

2) ïðè íàëè÷èè â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ
âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî
ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, äîëæíîñòíîå ëèöî âïðàâå
îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé
âîïðîñîâ è ñîîáùèòü ãðàæäàíèíó î íåäîïóñòèìîñòè
çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;

3) åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ,
â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ ñîîáùàåòñÿ
ãðàæäàíèíó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ
ïðî÷òåíèþ;

62. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí
îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà,
àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå
îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå
ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà â
îòíîøåíèè òîãî æå Çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

63. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)
îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû ñîîòâåòñòâåííî â
Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî ÷åðåç ÌÔÖ.

64. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â ïèñüìåííîé
ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëÿ ëèáî åãî
óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
ñîîáùåíèÿ â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Æàëîáà â ïèñüìåííîé ôîðìå ìîæåò áûòü òàêæå íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå.

Æàëîáà ïîäàåòñÿ ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÷åðåç ÌÔÖ.
65. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëü

ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

66. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ
Çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ. Â
êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíà:

1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ
Çàÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì Çàÿâèòåëÿ èëè
óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ
ëèö);

3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà
î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè
ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü
îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

67. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â 66 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü
ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

68. Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà Çàÿâèòåëåì ÷åðåç ÌÔÖ.
69. Â õîäå äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ Çàÿâèòåëü

èìååò ïðàâî:
1) ïðåäñòàâëÿòü äîïîëíèòåëüíûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû

ëèáî îáðàùàòüñÿ ñ ïðîñüáîé îá èõ èñòðåáîâàíèè;
2) çíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè è ìàòåðèàëàìè, êàñàþùèìèñÿ

ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ïðàâà, ñâîáîäû
è çàêîííûå èíòåðåñû äðóãèõ ëèö è åñëè â óêàçàííûõ äîêóìåíòàõ
è ìàòåðèàëàõ íå ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå
ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
òàéíó;

3) ïîëó÷àòü ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â
æàëîáå âîïðîñîâ (çà èñêëþ÷åíèåì óñòàíîâëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àåâ), óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè
ïèñüìåííîé æàëîáû â îðãàí èëè ñïåöèàëèñòó, â êîìïåòåíöèþ
êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ;

4) îáðàùàòüñÿ ñ æàëîáîé íà ïðèíÿòîå ïî îáðàùåíèþ ðåøåíèå
èëè íà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) â ñâÿçè ñ ðàññìîòðåíèåì
îáðàùåíèÿ;

5) îáðàùàòüñÿ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåêðàùåíèè ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû.

70. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíÿòîå
ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó
ïîäàåòñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ è àäðåñóåòñÿ ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè
(ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó) ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü, ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, ä.67

Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, ä.67

Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè, ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, ä.67

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ÷åðåç îôèöèàëüíûé ñàéò
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé  â ñåòè "Èíòåðíåò"
(www.Svobod.ru).

Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü ïîäàíà
ëè÷íî ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â ïîäðàçäåëå 3 ðàçäåëà I
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

Æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ÌÔÖ ðàññìàòðèâàåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé.

71. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ

óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå
æèòåëüñòâà Çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå,
ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ Çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà)
ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò Çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ Çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü
ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå
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äîâîäû Çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.
72. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé

ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì
ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â
òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè.

Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü
ñîêðàùåí, ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

73. Îáðàùåíèå, ñîäåðæàùåå âîïðîñû, ðåøåíèå êîòîðûõ íå
âõîäèò â êîìïåòåíöèþ Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ, íàïðàâëÿåòñÿ
â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â
óïîëíîìî÷åííûé íà åãî ðàññìîòðåíèå îðãàí èëè
ñîîòâåòñòâóþùåìó äîëæíîñòíîìó ëèöó, â êîìïåòåíöèþ êîòîðûõ
âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ, ñ
óâåäîìëåíèåì ëèöà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, î ïåðåàäðåñàöèè
îáðàùåíèÿ, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, óêàçàííûõ â 72.

74. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå â îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò
îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â æóðíàëå ó÷åòà æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), (äàëåå - Æóðíàë), íå ïîçäíåå
ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ ñ ïðèñâîåíèåì
åé ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

75. Â ñëó÷àå åñëè â ýëåêòðîííîì ñîîáùåíèè çàèíòåðåñîâàííûì
ëèöîì óêàçàí àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ïî ýòîìó àäðåñó
íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå î ïðèåìå îáðàùåíèÿ èëè îá
îñòàâëåíèè æàëîáû áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó (ñ îáîñíîâàíèåì
ïðè÷èí), ïîñëå ÷åãî îáðàùåíèå ðàñïå÷àòûâàåòñÿ è äàëüíåéøàÿ
ðàáîòà ñ íèì âåäåòñÿ êàê ñ ïèñüìåííûì îáðàùåíèåì â ïîðÿäêå,
îïðåäåëÿåìîì ïóíêòàìè 70 è 72 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

76. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî
èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðåíèå æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ Àäìèíèñòðàöèåé
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà Çàÿâèòåëþ
äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàç â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óêàçàííîå ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ â ôîðìå àêòà

Àäìèíèñòðàöèè.
77. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû Àäìèíèñòðàöèÿ ïðèíèìàåò

èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé,
â òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å Çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íå ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,
åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

78. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íàïðàâëÿåòñÿ
Çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ, â ïèñüìåííîé ôîðìå.

79. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
óêàçûâàþòñÿ:

1) íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå
ïî æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ
î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå)
êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìåíîâàíèå
Çàÿâèòåëÿ;

4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, - ñðîêè

óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå
ðåøåíèÿ.

80. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû
äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè.

81. Ïî æåëàíèþ Çàÿâèòåëÿ îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåí íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî
çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà,
ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî íà
ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, âèä
êîòîðîé óñòàíîâëåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

82. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî
ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðèçíàêîâ ñîñòàâà ïðåñòóïëåíèÿ
äîëæíîñòíîå ëèöî, óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîá,
íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò ñîîòâåòñòâóþùèå ìàòåðèàëû â
îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

83. Â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ íåóäîâëåòâîðèòåëüíîãî ðåøåíèÿ,
ïðèíÿòîãî â õîäå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ
èëè ÌÔÖ, Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå
â õîäå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Çàÿâèòåëü â ïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä ñ çàÿâëåíèåì îá
îñïàðèâàíèè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî
äíÿ, êîãäà åìó ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè åãî ïðàâ è ñâîáîä.

Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æàëîá,
íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû, îïðåäåëÿþòñÿ àðáèòðàæíûì è
ãðàæäàíñêèì ïðîöåññóàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî çàïðîñà
ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ è êîïèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îáåñïå÷èâàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ
èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Àäìèíèñòðàöèÿ îáåñïå÷èâàåò êîíñóëüòèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé
â ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé)
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è èõ
äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, â òîì ÷èñëå ïî
òåëåôîíó, ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè.

Приложение № 1

№ 
пп

Наименование органа Место нахождения Почтовый адрес Номера телефонов 
для справок

Адреса электронной 
почты, сайта, интернет- 

сервиса

1.

Администрация 
городского округа ЗАТО 
Свободный 

Свердловская обл., 
п. Свободный, 
ул.Майского, 67

Свердловская 
обл., п. 
Свободный, ул. 
Майского, 67

телефон -34345
5-82-04

Адрес официального сайта: 
www.svobod.ru
Адрес электронной почты: 
info@svobod.ru

2.

Государственное 
бюджетное учреждение 
Свердловской области 
Многофункциональный 
центр предоставления 
государственных и 
муниципальных услуг

Свердловская обл., 
п. Свободный, ул. 
Карбышева, д. 7

Свердловская 
обл., п. 
Свободный,  ул. 
Карбышева, д. 7

Контактный 
телефон 

Адрес официального сайта: 
www.mfc66.ru

СВЕДЕНИЯ
об уполномоченных органах, оказывающих услугу 

Приложение № 2

Главе администрации городского
округа ЗАТО Свободный

от ______________________________________
________________________________________

Ф.И.О./ наименование заявителя
Почтовый адрес: __________________________
_________________________________________
Телефон _________________________________
Электронный адрес _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ИМУЩЕСТВА В АРЕНДУ БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ 

Прошу  предоставить  в  аренду  без торгов  в  соответствии  с  Федеральным законом от 
26.07.2006  N 135-ФЗ  "О защите конкуренции" нежилое помещение  (здание, сооружение) 
_______________________________________________________________
_________________________________________________________________                       
(указываются этаж, номер помещения и номера комнат в соответствии   с технической 
документацией)
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площадью ______ кв. м в здании, расположенном по адресу: _________

(указывается адрес здания в соответствии с технической документацией)
для использования под _________________________________________________________________
(указывается цель использования арендуемых помещений)
на срок _____________________________.

Заявитель: ___________________    _____________________
                                         (подпись)                   (И.О. Фамилия)
                    (М.П.)
                                                                                     "_____" __________ 20__ г.

Настоящим подтверждаем, что против ___________ не проводится процедура ликвидации или 
банкротства, не приостановлена деятельность ___________в порядке, предусмотренном 
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день подачи 
заявления (заполняется для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей). 

 Примечание: заявление от юридического лица оформляется на фирменном бланке юридического лица и 
подписывается его руководителем либо иным уполномоченным должностным лицом юридического 
лица.

__________________________________________________________________,

Приложение № 3
                                         

Главе администрации городского 
округа ЗАТО Свободный

(Ф.И.О. субъекта персональных данных)
______________________________________________________________________________

Зарегистрирован (а) по адресу: 
______________________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность: 
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(наименование документа, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва в письменной форме.

___________________ 20__ г.                                                             ___________________
       (дата)                                                                                                               (подпись)

СОГЛАСИЕ
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

В  соответствии  с  п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О 
персональных данных» я 
_______________________________________________________________________________
_________

в целях предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального 
имущества в аренду без проведения торгов даю согласие администрации городского округа 
ЗАТО Свободный, находящейся  по адресу: п. Свободный, ул. Майского, 67, на  обработку  
моих  персональных данных, а именно следующих сведений: фамилию, имя, отчество, дата 
рождения, место  регистрации, дата регистрации, номер основного документа, 
удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его 

то    есть   на   совершение   действий,   предусмотренных п.4  ст. 9 Федерального закона от 
27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных».

Ïðèëîæåíèå ¹ 4

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ê

àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà â àðåíäó áåç ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ"

Приложение № 5

№

Наименование 
заявления, 
документа, 
комплекта 

документов

Регистрационн
ый номер

Количество листов

 Фамилия 
уполномоченного 
лица получателя, 

подпись, дата   

1 2 3 4 5

В соответствии с соглашением о взаимодействии при оказании муниципальных 
услуг ГБУ СО «Многофункциональный центр» направляет для обработки 
документы заявителей.

ВЕДОМОСТЬ
ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ

ОТ МФЦ В АДМИНИСТРАЦИЮ

îò 31 èþëÿ 2015 ãîäà ¹ 535

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ,
à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå
æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â
æèëîå ïîìåùåíèå" â íîâîé ðåäàêöèè

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹210-
ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ñò. 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06.10.2003
¹131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà ¹ 152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ", Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 14.07.1992 ¹3297-
1 "Î çàêðûòîì àäìèíèñòðàòèâíîì òåððèòîðèàëüíîì
îáðàçîâàíèè",  ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 16.05.2011 ¹373 "Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã", ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 16.11.2011 ¹1576-ÏÏ "Î ðàçðàáîòêå
è óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã", ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
23.04.2013 ¹273 "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ãîðîäñêîì
îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è ìóíèöèïàëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè
(îðãàíèçàöèÿìè)", ðóêîâîäñòâóÿñü ïï. 32 ï. 6 ñò. 27.1 Óñòàâà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à
ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ
â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå" â
íîâîé ðåäàêöèè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1).

2. Ïðèçíàòü  óòðàòèâøèì ñèëó ï. 1.2. ïîñòàíîâëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 30.12.2010
ã. ¹1105 îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé www.svobod.ru.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
íà÷àëüíèêà îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ìàðòûíîâà Ä.Ï.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.
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Ïðèëîæåíèå ¹ 1

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå
âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå

æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ
â æèëîå ïîìåùåíèå"

Ðàçäåë I.Îáùèå ïîëîæåíèÿ

Ïîäðàçäåë 1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà

1. Íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò (äàëåå -
Ðåãëàìåíò) ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ,
à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå
æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå
ïîìåùåíèå" (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà) îïðåäåëÿåò ñðîêè
è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð),
à òàêæå âçàèìîäåéñòâèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ) ñ ôèçè÷åñêèìè èëè
þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
"Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå
èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè
íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå".

Ïðè èñïîëíåíèè äàííîãî ðåãëàìåíòà ÷àñòü ôóíêöèé ìîæåò
èñïîëíÿòüñÿ ñ ó÷àñòèåì Ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã"
(äàëåå - ÌÔÖ) â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè,
çàêëþ÷àåìûì ñ ÌÔÖ, â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2012 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

2. Öåëüþ ðàçðàáîòêè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ
ïîâûøåíèå êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå:

- äîñòóïíîñòü ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïî âûäà÷å äîêóìåíòà, äàþùåãî ïðàâî ñîáñòâåííèêó
æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ íà îñóùåñòâëåíèå ïåðåâîäà
äàííîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå (æèëîå);

 - ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ
îêàçàíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñîçäàíèå êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé,
âîçíèêàþùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- îïðåäåëåíèå ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð ïðè ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå è íåæèëîãî
ïîìåùåíèÿ â æèëîå.

Ïîäðàçäåë 2. Êðóã çàÿâèòåëåé

3. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå è (èëè)
þðèäè÷åñêèå ëèöà, çàèíòåðåñîâàííûå â ïåðåâîäå æèëûõ
(íåæèëûõ) ïîìåùåíèé â íåæèëûå (æèëûå) ïîìåùåíèÿ è
ÿâëÿþùèåñÿ ñîáñòâåííèêàìè ñîîòâåòñòâóþùèõ ïîìåùåíèé, èëè
èõ ïðåäñòàâèòåëè, äåéñòâóþùèå íà îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè,
îôîðìëåííîé â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå - çàÿâèòåëè).

Ïîäðàçäåë 3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé
ïî àäðåñó:

ï. Ñâîáîäíûé, óëèöà Ìàéñêîãî, ä. 67
Ñïðàâî÷íûé òåëåôîí Àäìèíèñòðàöèè: òåë. 8(34345) 5-84-02.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé: www. svobod.ru
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Àäìèíèñòðàöèè:  info@svobod.ru
Ïðèåì Çàÿâèòåëåé ñ çàÿâëåíèÿìè è îáðàùåíèÿìè íà ïðèíÿòûå

(îñóùåñòâëåííûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ (îòâåòñòâåííûõ)
ëèö Àäìèíèñòðàöèè, ëèáî ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ãðàôèêîì.

Ïðèåì äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ ïî àäðåñó: ï. Ñâîáîäíûé, óë.
Ìàéñêîãî, ä. 67, êàá. 111

(Äíè ïðè¸ìà) â áóäíèå äíè ñ 08.00 ÷àñîâ äî 17.00 ÷àñîâ;

ïåðåðûâ íà îáåä: ñ 12.00 ÷àñîâ äî 13.00 ÷àñîâ; âûõîäíûå äíè:
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.

5. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ìîæåò áûòü ïðåäîñòàâëåíà
Çàÿâèòåëÿì ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ. Ñïåöèàëèñòû ÌÔÖ îñóùåñòâëÿþò
èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí ïî îêàçûâàåìîé óñëóãå, âåäóò ïðèåì
äîêóìåíòîâ, íàïðàâëÿþò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû,
ïðèíèìàþò æàëîáû íà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) ñîòðóäíèêîâ
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ ïî îêàçàíèþ óñëóãè, à òàêæå âûäàþò
îòâåòû íà íèõ ãðàæäàíàì.

Èíôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ Çàÿâèòåëü ìîæíî ïîëó÷èòü:

1) ïî àäðåñó: ï. Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáûøåâà, ä.7
2) ïî òåëåôîíó -
3) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ - mfc66.ru;
4) àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ: http://www.mfc66.ru/;
5) ãðàôèê ïðèåìà Çàÿâèòåëåé:
(Äíè ïðè¸ìà) ïîíåäåëüíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã, ïÿòíèöà ñ 9-00

äî 18-00, áåç ïåðåðûâà.
Âòîðíèê ñ 9-00 äî 20-00, áåç ïåðåðûâà. Ñóááîòà ñ 10-00 äî

17-00 áåç ïåðåðûâà.
Ñâåäåíèÿ îá óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàõ, îêàçûâàþùèõ óñëóãó

ïðèâåäåíû â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê Ðåãëàìåíòó.
6. Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé www.svobod.ru íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ
www.mfc66.ru  è ñàéòàõ â ðåãèîíàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ: http://egov66.ru,  http://
www.gosuslugi.ru.

7. Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè,   ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå:

à) ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì èíôîðìèðîâàíèè äîëæíîñòíîå
ëèöî Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ äàþò îáðàòèâøåìóñÿ
ïîëíûé, òî÷íûé è îïåðàòèâíûé îòâåò ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

á) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî òåëåôîíó äîëæíîñòíîå ëèöî
Àäìèíèñòðàöèè, èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ äîëæíû íàçâàòü ñâîþ
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, à çàòåì - â âåæëèâîé
ôîðìå, ÷åòêî è ïîäðîáíî ïðîèíôîðìèðîâàòü îáðàòèâøåãîñÿ
ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

â) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì
îáðàòèâøåìóñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè èëè
ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî
âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü è íîìåð
òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ ïî
ïî÷òå íà àäðåñ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé
30 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çà
èíôîðìàöèåé;

ã) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå Çàÿâèòåëþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ
äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ,
èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû è íîìåð
òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ íà
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Çàÿâèòåëÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé
30 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ.

8. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî âîïðîñàì:
1) ïðàâèëüíîñòè îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèé;
2) ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3)  âðåìåíè ïðèåìà, ïîðÿäêà è ñðîêîâ âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
4) èíûì âîïðîñàì.
9. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â óñòíîé ôîðìå ïðè ëè÷íîì

îáðàùåíèè, ëèáî ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè, ýëåêòðîííîé
ïî÷òû.

10. Â ëþáîå âðåìÿ ñ ìîìåíòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü
èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

11. Èíôîðìèðîâàíèå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:

1) ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ;
2) ñ èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé ñâÿçè, òåëåôîííîé ñâÿçè,

ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
12. Èíôîðìàöèÿ î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ

è âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ
â ìîìåíò ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.
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Ðàçäåë II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

Ïîäðàçäåë 1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

13. Íàèìåíîâàíèå óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì: "Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à ðåøåíèé
î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå".

Ïîäðàçäåë 2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà (ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ), ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

14. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
Àäìèíèñòðàöèåé.

Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íåïîñðåäñòâåííî
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: îòäåë ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ
èëè â  ÌÔÖ.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóíêòà 3 ÷àñòè 1 ñòàòüè 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã",
Àäìèíèñòðàöèÿ ëèáî ÌÔÖ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ
ñ îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû è îðãàíèçàöèè,
çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé
íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

15. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
âçàèìîäåéñòâèå ñî ñëåäóþùèìè îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
è ïîäâåäîìñòâåííûìè èì îðãàíèçàöèÿìè:

- Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
(Ðîñðååñòð);

- Ôåäåðàëüíîå ãîñóäàðñòâåííîå áþäæåòíîå ó÷ðåæäåíèå
"Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè" ïî
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè;

- Ìåæðàéîííàÿ èíñïåêöèÿ Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû
Ðîññèè ¹16 ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Ïîäðàçäåë 3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

16. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ îäíî èç
ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

- ðåøåíèå î ïåðåâîäå æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå
(æèëîå) â ñëó÷àå, êîãäà íå òðåáóåòñÿ ïðîâåäåíèå
ïåðåóñòðîéñòâà, è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, è (èëè) èíûõ ðàáîò;

- ðåøåíèå î ïåðåâîäå æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå
(æèëîå) â ñëó÷àå, êîãäà òðåáóåòñÿ ïðîâåäåíèå ïåðåóñòðîéñòâà,
è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, è (èëè) èíûõ ðàáîò;

- ðåøåíèå îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ
â íåæèëîå (æèëîå).

Ïîäðàçäåë 4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

17. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 45 äíåé ñ ìîìåíòà
ïîñòóïëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ î
ïåðåâîäå æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå (æèëîå)
ïîìåùåíèå è äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ
êîòîðûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 19 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà
âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ.

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ
ïåðåäà÷è ÌÔÖ òàêèõ äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

Ïîäðàçäåë 5. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
ðåãóëèðóþùèõ îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ

ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

18. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì  Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî

ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:
Ãðàæäàíñêèé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (÷àñòü ïåðâàÿ)

("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", 08.12.1994, ¹ 238-239);
Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29 äåêàáðÿ 2004

ã. ¹ 188-ÔÇ ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 12 ÿíâàðÿ 2005 ã. ¹ 1);
Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29

äåêàáðÿ 2004 ã. ¹ 190-ÔÇ ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 30 äåêàáðÿ
2004 ã. ¹ 290);

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", 08.10.2003, ¹ 202);

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 21.07.97 ¹ 122-ÔÇ "Î ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì"
("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 30 èþëÿ 1997 ã. ¹ 145);

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"
("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", 30.07.2010, ¹ 168);

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ "Î ïîðÿäêå
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè"
("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 5 ìàÿ 2006 ã. ¹ 95);

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 24.07.2007 ¹ 221-ÔÇ "Î
ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà",
01.08.2007, ¹ 165);

Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
10.08.2005 ¹ 502 "Îá óòâåðæäåíèè ôîðìû óâåäîìëåíèÿ î
ïåðåâîäå (îòêàçå â ïåðåâîäå) æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ â
íåæèëîå (æèëîå) ïîìåùåíèå" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 17 àâãóñòà
2005 ã. ¹ 180);

Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè;

Ïîäðàçäåë 6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

19. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, çàÿâèòåëü
(ñîáñòâåííèê ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ èëè óïîëíîìî÷åííîå èì
ëèöî) ïðåäîñòàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â ÌÔÖ
(ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû çàÿâèòåëåì ïðè ïðèíÿòèè
ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ îáðàòíî çàÿâèòåëþ íå âûäàþòñÿ):

1) çàÿâëåíèå î ïåðåâîäå æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ â
íåæèëîå (æèëîå) ïîìåùåíèå (äàëåå - çàÿâëåíèå) ïî ôîðìå
ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó;

2) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ
(çàÿâèòåëåé), ÿâëÿþùåãîñÿ ôèçè÷åñêèì ëèöîì, ëèáî ëè÷íîñòü
ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà;

3) ñâèäåòåëüñòâî î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî
ëèöà (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö) èëè âûïèñêà èç ãîñóäàðñòâåííîãî
ðååñòðà î þðèäè÷åñêîì ëèöå, ÿâëÿþùåìñÿ çàÿâèòåëåì;

4) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ)
ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ
çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ (çàÿâèòåëåé);

5) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà ïåðåâîäèìîå
ïîìåùåíèå (ïîäëèííèêè èëè çàñâèäåòåëüñòâîâàííûå â
íîòàðèàëüíîì ïîðÿäêå êîïèè);

5.1) âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà
íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î ïðàâàõ íà ïåðåâîäèìîå
ïîìåùåíèå (â ñëó÷àå åñëè ïðàâà íà íåãî çàðåãèñòðèðîâàíû â
Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî
è ñäåëîê ñ íèì (äàëåå - ÅÃÐÏ)), èëè:

5.2) äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå (óñòàíàâëèâàþùèå) ïðàâà
íà ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå (â ñëó÷àå åñëè ïðàâà íà íåãî â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ïðèçíàþòñÿ âîçíèêøèìè íåçàâèñèìî îò ðåãèñòðàöèè â ÅÃÐÏ);

6) ïëàí ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ ñ åãî òåõíè÷åñêèì îïèñàíèåì
(â ñëó÷àå, åñëè ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå ÿâëÿåòñÿ æèëûì,
òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò òàêîãî ïîìåùåíèÿ);

7) ïîýòàæíûé ïëàí äîìà, â êîòîðîì íàõîäèòñÿ ïåðåâîäèìîå
ïîìåùåíèå;

8) ïîäãîòîâëåííûé è îôîðìëåííûé â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå
ïðîåêò ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïåðåâîäèìîãî
ïîìåùåíèÿ (â ñëó÷àå, åñëè ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêà òðåáóþòñÿ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ èñïîëüçîâàíèÿ
òàêîãî ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ).
Ïðîåêò ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïåðåâîäèìîãî
ïîìåùåíèÿ ÿâëÿåòñÿ îáÿçàòåëüíûì â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, çàòðàãèâàþùèõ ðàñïîëîæåííûå â
ïîìåùåíèè ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà èíæåíåðíûå ñåòè (ãàçî-,
ýëåêòðî-, âîäî- è òåïëîñíàáæåíèÿ, âîäîîòâåäåíèÿ è ò.ä.);
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9) ïèñüìåííîå ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ
çàÿâèòåëÿ, (Ïðèëîæåíèå ¹ 3 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà).

20. Â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ïîäàåòñÿ â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà (â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) èëè Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè), ïðèëàãàåìûå ê
çàÿâëåíèþ äîêóìåíòû ìîãóò áûòü òàêæå ïîäàíû â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ. Çàÿâëåíèå, ïîäàâàåìîå â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû,
ïîäàâàåìûå â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñûâàþòñÿ
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹  63-ÔÇ "Îá
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè" è òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

21. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 3, 5.1, 6, 7 ïóíêòà
19 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàþòñÿ ñïåöèàëèñòîì ëèáî
ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ â ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì
èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿõ, â
ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ óêàçàííûå äîêóìåíòû, â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, åñëè çàÿâèòåëü
íå ïðåäñòàâèë óêàçàííûå äîêóìåíòû ñàìîñòîÿòåëüíî.

Ïîäðàçäåë 7. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî

ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, è

êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü

22. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ï.ï. 19 5.1), 5.2)
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè ëèáî
ðàáîòíèê ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó è íàïðàâëåíèå çàïðîñà
â Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
è èíûå îðãàíèçàöèè, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ
äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Íàïðàâëåíèå çàïðîñà îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî êàíàëàì åäèíîé
ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: 2 ðàáî÷èõ
äíÿ - ñðîê íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà, 5 ðàáî÷èõ äíåé - ñðîê ïîëó÷åíèÿ
îòâåòà íà çàïðîñ.

Ïîäðàçäåë 8. Çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé,

ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ìóíèöèïàëüíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè

îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

23. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, çàïðåùàåòñÿ
òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:

1) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì;

2) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è (èëè)
ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà
èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7

Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ  "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Ïîäðàçäåë 9.  Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

24. Çàÿâèòåëþ ìîæåò áûòü îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì,
â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

îòñóòñòâèå íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ (êàêîãî-ëèáî èç
äîêóìåíòîâ), óêàçàííûõ â ï. 19 Ðåãëàìåíòà (êðîìå ï. 19 ï.ï.
5.1), 5.2)).

íåïðàâèëüíîå îôîðìëåíèå íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ (êàêîãî-
ëèáî èç äîêóìåíòîâ), óêàçàííûõ â ï. 19 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (êðîìå ï.. 19 ï.ï. 5.1), 5.2)).

Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòà îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ
è (èëè) íåïðàâèëüíîãî èõ îôîðìëåíèÿ ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè
ëèáî ÌÔÖ óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ
ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòàõ è ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ.

Ïîäðàçäåë 10. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

25. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò áûòü îòêàçàíî â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ (êàêîãî-ëèáî èç äîêóìåíòîâ),
óêàçàííûõ â ï. 19 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà (êðîìå ï. 19 ï.ï. 5.1),
5.2);

íåñîáëþäåíèå ïðåäóñìîòðåííûõ ñò. 22 Æèëèùíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè óñëîâèé ïåðåâîäà ïîìåùåíèÿ;

íåñîîòâåòñòâèå ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì
çàêîíîäàòåëüñòâà.

26. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî (íåæèëîãî)
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå (æèëîå) äîëæíî ñîäåðæàòü îñíîâàíèÿ
îòêàçà ñ îáÿçàòåëüíîé ññûëêîé íà íàðóøåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì è íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.

27. Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî (íåæèëîãî)
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå (æèëîå) ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ
¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ
çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðè ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ
òàêîãî ðåøåíèÿ.

28. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî (íåæèëîãî)
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå (æèëîå) ïîìåùåíèå ìîæåò áûòü
îáæàëîâàíî çàÿâèòåëåì â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

29. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ èëè îòêàç â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ (î
÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå
(çàÿâëåíèå);

2) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ãðàæäàíèíà (íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî
ëèöà), íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;

3) íåñîîòâåòñòâèå îáðàùåíèÿ ñîäåðæàíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì;

4) çàïðàøèâàåìûé çàÿâèòåëåì âèä èíôîðìèðîâàíèÿ íå
ïðåäóñìîòðåí íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì;

5) îáðàùåíèå ñîäåðæèò íåöåíçóðíûå èëè îñêîðáèòåëüíûå
âûðàæåíèÿ;

6) òåêñò ýëåêòðîííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ;
7) çàïðàøèâàåìàÿ èíôîðìàöèÿ íå ñâÿçàíà ñ äåÿòåëüíîñòüþ

îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì;

8) èç ñîäåðæàíèÿ çàÿâëåíèÿ íåâîçìîæíî óñòàíîâèòü, êàêàÿ
èìåííî èíôîðìàöèÿ çàïðàøèâàåòñÿ;

9) îòñóòñòâèÿ íà ìîìåíò îáðàùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà, êîòîðîå ìîæåò áûòü ñäàíî â àðåíäó;

10) ïðèíÿòèÿ ñîáñòâåííèêîì èìóùåñòâà ðåøåíèÿ î ïðîâåäåíèè
òîðãîâ â îòíîøåíèè äàííîãî ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà;

11) ïðèíÿòèÿ ñîáñòâåííèêîì èìóùåñòâà ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè äàííîãî ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà
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ãîñóäàðñòâåííûì, ìóíèöèïàëüíûì îðãàíàì è ó÷ðåæäåíèÿì,
îáùåñòâåííûì è ðåëèãèîçíûì îðãàíèçàöèÿì (îáúåäèíåíèÿì);

12) â ñëó÷àå åñëè óêàçàííîå â çàÿâëåíèè ìóíèöèïàëüíîå
èìóùåñòâî îáðåìåíåíî ïðàâàìè òðåòüèõ ëèö;

13) íåïðåäîñòàâëåíèÿ èëè ïðåäîñòàâëåíèÿ íå â ïîëíîì îáúåìå
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 19 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

30. Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè) îôîðìëÿåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí,
ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
(ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïîäðàçäåë 11. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå
(äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè,
ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

31. Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè
è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, íå òðåáóåòñÿ.

Ïîäðàçäåë 12. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé  ïëàòû, âçèìàåìîé  çà

ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

29. Ãîñóäàðñòâåííàÿ ïîøëèíà èëè èíàÿ ïëàòà çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííàÿ
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

Ïîäðàçäåë 13. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû
çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è

îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

30. Ïëàòà çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ñ çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.

Ïîäðàçäåë 14. Ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè

ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

31. Ñðîê îæèäàíèÿ çàÿâèòåëåì â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ñðîê îæèäàíèÿ çàÿâèòåëåì â î÷åðåäè ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, íå äîëæåí ïðåâûøàòü
15 ìèíóò.

Ïîäðàçäåë 15. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

32. Àäìèíèñòðàöèÿ ëèáî ÌÔÖ ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü
çàïîëíåíèÿ ïîëó÷åííîãî îò Çàÿâèòåëÿ Çàÿâëåíèÿ, íàëè÷èå
äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 19 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà. Àäìèíèñòðàöèÿ â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ
ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå. ÌÔÖ ðåãèñòðèðóåò ïðè çàÿâèòåëå â
ïðîãðàììå è çàÿâèòåëþ âûäàåòñÿ çàïðîñ.

Çàÿâëåíèå, íàïðàâëåííîå ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíûõ
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì, ðåãèñòðèðóåòñÿ èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìîé. Äàòîé ïðèåìà çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äàòà åãî
ðåãèñòðàöèè â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

Ïîäðàçäåë 16. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà

33. Ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû
ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè,
ñàíèòàðíûì íîðìàì è îáåñïå÷èâàòüñÿ îõðàíîé ïðàâîïîðÿäêà.

Â ïîìåùåíèÿõ ðàçìåùàåòñÿ èíôîðìàöèîííûé ñòåíä, íà
êîòîðîì ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- òåêñò Ðåãëàìåíòà;
- áëîê-ñõåìà, íàãëÿäíî îòîáðàæàþùàÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü

ïðîõîæäåíèÿ âñåõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (Ïðèëîæåíèå ¹ 5 ê
Ðåãëàìåíòó);

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ôîðìû è îáðàçöû äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- èíôîðìàöèÿ î íîìåðå êàáèíåòà, ãäå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì

Çàÿâèòåëåé; ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü
ñïåöèàëèñòîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîííûõ
íîìåðàõ è ãðàôèêå ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ, àäðåñ ñàéòà
Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ.

Ïîìåùåíèå, â êîòîðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì ãðàæäàí,
ïðåäóñìàòðèâàåò:

- âîçìîæíîñòü îôîðìëåíèÿ Çàÿâèòåëåì ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ;

- äîñòóï ê îñíîâíûì íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì,
ðåãëàìåíòèðóþùèì ïîëíîìî÷èÿ è ñôåðó êîìïåòåíöèè
Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ è ðåãóëèðóþùèì ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 17. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

34. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- íàëè÷èå ïîëíîé è ïîíÿòíîé èíôîðìàöèè î ìåñòàõ, ïîðÿäêå
è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â îáùåäîñòóïíûõ
ìåñòàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ, â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå
â ñåòè Èíòåðíåò), ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè,
èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ è ò.ä.);

- íàëè÷èå íåîáõîäèìîãî è äîñòàòî÷íîãî êîëè÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ,
à òàêæå ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿþòñÿ ïðèåì
äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ ïðåäñòàâèòåëåé).

35. Êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
õàðàêòåðèçóåòñÿ îòñóòñòâèåì:

- î÷åðåäåé ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ
ïðåäñòàâèòåëåé);

- æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ;

- æàëîá íà íåêîððåêòíîå, íåâíèìàòåëüíîå îòíîøåíèå
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ
ê Çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì);

Ïîäðàçäåë 18. Èíûå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

36. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé)" è ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

37 Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò áûòü ïîäàíî
çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà. Â ñëó÷àå åñëè
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïðèëàãàåìûå ê çàÿâëåíèþ
äîêóìåíòû ìîãóò áûòü òàêæå ïîäàíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ. Çàÿâëåíèå, ïîäàâàåìîå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà, è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû, ïîäàâàåìûå â
ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñûâàþòñÿ ïðîñòîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã", Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹ 63-ÔÇ
"Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè", ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25 ÿíâàðÿ 2013 ãîäà ¹ 33 "Îá
èñïîëüçîâàíèè ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ïðè îêàçàíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

38. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà
çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ.

39. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â ÌÔÖ ïðè
ñîáëþäåíèè îäíîâðåìåííî ñëåäóþùèõ óñëîâèé:

1) ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà âêëþ÷åíà â ïåðå÷åíü ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ â
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ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì
Àäìèíèñòðàöèè;

2) ìåæäó ÌÔÖ è Àäìèíèñòðàöèåé çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î
âçàèìîäåéñòâèè ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ
Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

40. Îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ íà
îñíîâàíèè ïðàâèë, óòâåðæäàåìûõ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

41. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
(ôèëèàë ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó åãî íàõîæäåíèÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è Àäìèíèñòðàöèåé ñîãëàøåíèÿ
î âçàèìîäåéñòâèè.

Ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
çàÿâèòåëåì â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå (ôèëèàëå
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó åãî íàõîæäåíèÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è Àäìèíèñòðàöèåé ñîãëàøåíèÿ
î âçàèìîäåéñòâèè.

Ðàçäåë III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ

âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

Ïîäðàçäåë 1. Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

42. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, âêëþ÷àåò
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
ïîäãîòîâêà è âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ î

ïåðåâîäå (îá îòêàçå â ïåðåâîäå) æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå
ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå è
óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå (îá îòêàçå â ïåðåâîäå) ïîìåùåíèÿ.

Áëîê-ñõåìà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, ïðèâåäåíà â
ïðèëîæåíèè ¹ 5 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ïîäðàçäåë 2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ ïîñòóïèâøèõ îáðàùåíèé
(çàÿâëåíèé)

43. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â
ÌÔÖ ñ çàÿâëåíèåì ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê
íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîëó÷åíèå îò Çàÿâèòåëÿ ëèáî ÌÔÖ äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì
îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè:

- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ;
- ïîñòóïèâøèõ ïî ïî÷òå, ýëåêòðîííîé ïî÷òå èëè ôàêñó.
Ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ

ëèáî ÌÔÖ.
Ïåðåäà÷à Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ â

Àäìèíèñòðàöèþ îò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ êóðüåðîì ÌÔÖ ïî
"Âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ îò ÌÔÖ â
Àäìèíèñòðàöèþ" (Ïðèëîæåíèå ¹ 6);

44. Ïðè ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ ïðîâîäèòñÿ
ïðîâåðêà ïðàâèëüíîñòè çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ (ñïåöèàëèñò
îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÌÔÖ
ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå êîïèé ïðåäñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ (çà
èñêëþ÷åíèåì íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ) èõ îðèãèíàëàì, íàëè÷èÿ
äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â ï. 19 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà.

Ïðè ïîäà÷å Çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ çà äåíü äî
îêîí÷àíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ äàííîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
çàáèðàåòñÿ  êóðüåðîì ÌÔÖ  ó ñïåöèàëèñòà Àäìèíèñòðàöèè
(êàáèíåò 111) äëÿ âûäà÷è Çàÿâèòåëþ. Ïåðåäà÷à è ïðèåì
äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñîãëàñíî âåäîìîñòè ïðèåìà -
ïåðåäà÷è (Ïðèëîæåíèå ¹ 6).

Ïî îáðàùåíèþ Çàÿâèòåëÿ Àäìèíèñòðàöèÿ ëèáî ÌÔÖ

ïðåäîñòàâëÿåò åìó ñâåäåíèÿ î äàòå ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
åãî ðåãèñòðàöèîííîì íîìåðå.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì Ïîðòàëà
èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëÿ î åãî ðåãèñòðàöèîííîì íîìåðå
ïðîèñõîäèò ÷åðåç ëè÷íûé êàáèíåò Çàÿâèòåëÿ íà Ïîðòàëå.

45. Îòâåòñòâåííûìè çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ:

- äîëæíîñòíîå ëèöî îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 19 Ðåãëàìåíòà, îò Çàÿâèòåëÿ ïî ïî÷òå,
ôàêñó ëèáî ýëåêòðîííîé ïî÷òå;

- ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïîëó÷åíèå îò
Çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 19 Ðåãëàìåíòà.

Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïóíêòîì 32 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò
îäèí ðàáî÷èé äåíü ñî äíÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â ÌÔÖ.

46. Àäìèíèñòðàöèÿ îòêàçûâàåò â ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ïî
îñíîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïóíêòå 25 Ðåãëàìåíòà.

47. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëÿ â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèé èëè âîçâðàò äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëþ ïî îñíîâàíèÿì,
óêàçàííûì â ïóíêòå 30 Ðåãëàìåíòà.

Â ñëó÷àå îáíàðóæåíèÿ íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííîãî
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïðåäúÿâëÿåìûì òðåáîâàíèÿì
ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè ëèáî
ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì è âûäà÷ó äîêóìåíòîâ,
âîçâðàùàåò çàÿâëåíèå çàÿâèòåëþ ñ îáúÿñíåíèåì î âûÿâëåííîì
íåñîîòâåòñòâèè.

Ïîäðàçäåë 3. Ðàññìîòðåíèå ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâëåíèé è
äîêóìåíòîâ

48. Ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
èëè ÌÔÖ, â ÷üè äîëæíîñòíûå îáÿçàííîñòè âõîäèò ðåãèñòðàöèÿ
çàÿâëåíèÿ î ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè
íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå, ïðîâîäèò ïðîâåðêó íàëè÷èÿ
äîêóìåíòîâ, ïðèëîæåííûõ ê çàÿâëåíèþ, ïðîâåðêó ñîîòâåòñòâèÿ
ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà è
îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó è íàïðàâëåíèå çàïðîñîâ â îòíîøåíèè
ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ â îðãàíèçàöèè, â ðàñïîðÿæåíèè
êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè:

èíôîðìàöèÿ î íàëè÷èè ëèáî îòñóòñòâèè îãðàíè÷åíèé,
îáðåìåíåíèé, àðåñòà;

ñâåäåíèÿ î ñîáñòâåííèêàõ ïîìåùåíèé, ïðèìûêàþùèõ ê
ïåðåâîäèìîìó ïîìåùåíèþ, â òîì ÷èñëå î ñîáñòâåííèêàõ
ïîìåùåíèé, íàõîäÿùèõñÿ íàä ïåðåâîäèìûì ïîìåùåíèåì;

2) îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâëÿþùèå óïðàâëåíèå çäàíèåì, â
êîòîðîì ðàçìåùåíî ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå:

ñïðàâêà, ñâèäåòåëüñòâóþùàÿ îá îòñóòñòâèè ãðàæäàí,
ñîñòîÿùèõ íà ðåãèñòðàöèîííîì ó÷åòå â æèëîì ïîìåùåíèè,
ïîäëåæàùåì ïåðåâîäó.

Íàïðàâëåíèå çàïðîñà îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî êàíàëàì åäèíîé
ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ. Ñðîê
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû: 2 ðàáî÷èõ äíÿ - ñðîê
íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà, 5 ðàáî÷èõ äíåé - ñðîê ïîëó÷åíèÿ îòâåòà
íà çàïðîñ.

Ïîäðàçäåë 4. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ

49. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïåðåâîäå
æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïîäðàçäåëîì 10 ðàçäåëà II íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè ãîòîâèò ïðîåêò ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå è
ïåðåäàåò åãî ñ ïðèëîæåíèåì âñåõ ìàòåðèàëîâ ðóêîâîäèòåëþ
îòäåëà äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è ïîäïèñàíèÿ.

Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ ïðè ðàññìîòðåíèè ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ íåñîîòâåòñòâèÿ ïîäãîòîâëåííîãî ïðîåêòà ðåøåíèÿ
î ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî
ïîìåùåíèÿ â æèëîå äåéñòâóþùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó,
ïðåäñòàâëåííûì äîêóìåíòàì ðóêîâîäèòåëü îòäåëà âîçâðàùàåò
ïðîåêò ðåøåíèÿ ñïåöèàëèñòó íà äîðàáîòêó.

Ïðè ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
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ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî îñíîâàíèÿì, óêàçàííûì â ï. 25
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè ãîòîâèò ïðîåêò ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïåðåâîäå
æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå
(ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà) è ïåðåäàåò åãî ñ ïðèëîæåíèåì
âñåõ ìàòåðèàëîâ ðóêîâîäèòåëþ îòäåëà äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è
ïîäïèñàíèÿ.

50. Â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ïîñëå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î
ïåðåâîäå (îá îòêàçå â ïåðåâîäå) ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèñò îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà âûäàåò çàÿâèòåëþ (íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ
ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè) óâåäîìëåíèå,
ïîäòâåðæäàþùåå ïðèíÿòèå îäíîãî èç óêàçàííûõ ðåøåíèé, ñ
ïðèëîæåíèåì ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå (îá îòêàçå â ïåðåâîäå) æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå.

Â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ïîñëå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î
ïåðåâîäå (îá îòêàçå â ïåðåâîäå) ïîìåùåíèÿ ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
âûäàåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå, ïîäòâåðæäàþùåå ïðèíÿòèå
îäíîãî èç óêàçàííûõ ðåøåíèé, ñ ïðèëîæåíèåì ðåøåíèÿ î
ïåðåâîäå (îá îòêàçå â ïåðåâîäå) æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå
è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå.

Îäíîâðåìåííî ñ âûäà÷åé èëè íàïðàâëåíèåì çàÿâèòåëþ
óâåäîìëåíèÿ ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè èíôîðìèðóåò î ïðèíÿòèè óêàçàííîãî ðåøåíèÿ
ïóòåì íàïðàâëåíèÿ óâåäîìëåíèÿ ïî ïî÷òå ñîáñòâåííèêó
ïîìåùåíèé, ïðèìûêàþùèõ ê ïîìåùåíèþ, â îòíîøåíèè êîòîðîãî
ïðèíÿòî óêàçàííîå ðåøåíèå.

Âûäà÷à èëè íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå
ïîìåùåíèÿ, åñëè äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ òàêîãî ïîìåùåíèÿ â
êà÷åñòâå æèëîãî (íåæèëîãî) íå òðåáóåòñÿ ïðîâåäåíèå åãî
ïåðåóñòðîéñòâà, è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, è (èëè) èíûõ ðàáîò,
ïîäòâåðæäàåò îêîí÷àíèå ïåðåâîäà ïîìåùåíèÿ è ÿâëÿåòñÿ
îñíîâàíèåì èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî
(íåæèëîãî).

Âûäà÷à èëè íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå
ïîìåùåíèÿ, åñëè äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå
æèëîãî (íåæèëîãî) òðåáóåòñÿ ïðîâåäåíèå åãî ïåðåóñòðîéñòâà,
è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, è (èëè) èíûõ ðàáîò, ñëóæèò îñíîâàíèåì
äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà, è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, è (èëè)
èíûõ ðàáîò. Ñîîòâåòñòâóþùèå ðàáîòû äîëæíû îñóùåñòâëÿòüñÿ
ñ ó÷åòîì ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè,
ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâèòåëåì, ïåðå÷íÿ òàêèõ ðàáîò, óêàçàííûõ
â óâåäîìëåíèè î ïåðåâîäå, è ñ ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé
çàêîíîäàòåëüñòâà.

Ðàçäåë IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

51. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà
îñóùåñòâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ïîñðåäñòâîì ïðîâåäåíèÿ
ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïî êîíêðåòíûì îáðàùåíèÿì ãðàæäàí.

52. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî
èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè è îòâåòñòâåííûìè ëèöàìè îñóùåñòâëÿåòñÿ
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûìè çà
îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî îêàçàíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è
ðóêîâîäèòåëåì ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, îòâåòñòâåííîãî çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - êîíòðîëèðóþùèå
äîëæíîñòíûå ëèöà), â ÌÔÖ - äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ÌÔÖ,
îòâåòñòâåííûìè çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî îêàçàíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ðóêîâîäñòâîì ÌÔÖ (â ñîîòâåòñòâèè ñ
äîëæíîñòíûìè îáÿçàííîñòÿìè).

Ïîäðàçäåë 2. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå)

èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
53. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ñïåöèàëèñòîâ îòäåëà

ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà Àäìèíèñòðàöèè, è ÌÔÖ çàêðåïëÿåòñÿ â
èõ äîëæíîñòíûõ ðåãëàìåíòàõ è èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïîäðàçäåë 3. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê
ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ
îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

54. Äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñî ñâîåé ñòîðîíû êîíòðîëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ãðàæäàíå, èõ

îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè èìåþò ïðàâî íàïðàâëÿòü â
Àäìèíèñòðàöèþ èíäèâèäóàëüíûå è êîëëåêòèâíûå îáðàùåíèÿ ñ
ïðåäëîæåíèÿìè, ðåêîìåíäàöèÿìè ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ
êà÷åñòâà è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, à
òàêæå çàÿâëåíèÿ è æàëîáû ñ ñîîáùåíèÿìè î íàðóøåíèè
îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè
ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, òðåáîâàíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà,
çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ.

Ðàçäåë V. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,

ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî

55. Ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) Àäìèíèñòðàöèè, èëè
èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû
ãðàæäàíèíîì â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, åñëè îí
ñ÷èòàåò, ÷òî â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íàðóøåíû åãî ïðàâà è ñâîáîäû.

Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé,
ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííîé æàëîáå.

56. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿþòñÿ:

1) ðåøåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè èëè äîëæíîñòíûõ ëèö
Àäìèíèñòðàöèè, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) Àäìèíèñòðàöèè èëè äîëæíîñòíûõ
ëèö Àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ èëè äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ,
âûðàçèâøèåñÿ â íàðóøåíèè ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

56. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí âïðàâå
îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ
ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, èëè ïî÷òîâûé àäðåñ,
ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;

2) ïðè íàëè÷èè â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ
âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî
ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, äîëæíîñòíîå ëèöî âïðàâå
îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé
âîïðîñîâ è ñîîáùèòü ãðàæäàíèíó î íåäîïóñòèìîñòè
çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;

3) åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ,
â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ ñîîáùàåòñÿ
ãðàæäàíèíó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ
ïðî÷òåíèþ;

58. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí
îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà,
àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå
îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå
ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà â
îòíîøåíèè òîãî æå Çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

63. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)
îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû ñîîòâåòñòâåííî â
Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî ÷åðåç ÌÔÖ.

59. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â ïèñüìåííîé
ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëÿ ëèáî åãî
óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, èëè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
ñîîáùåíèÿ â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Æàëîáà â ïèñüìåííîé ôîðìå ìîæåò áûòü òàêæå íàïðàâëåíà
ïî ïî÷òå.

Æàëîáà ïîäàåòñÿ ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÷åðåç ÌÔÖ.
60. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëü

ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

61. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ
Çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ. Â
êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà
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îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíà:

1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ
Çàÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì Çàÿâèòåëÿ èëè
óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ
ëèö);

3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà
î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè
ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü
îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

62. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â 66 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü
ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

63. Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà Çàÿâèòåëåì ÷åðåç ÌÔÖ.
64. Â õîäå äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ Çàÿâèòåëü

èìååò ïðàâî:
1) ïðåäñòàâëÿòü äîïîëíèòåëüíûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû

ëèáî îáðàùàòüñÿ ñ ïðîñüáîé îá èõ èñòðåáîâàíèè;
2) çíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè è ìàòåðèàëàìè, êàñàþùèìèñÿ

ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, åñëè ýòî íå çàòðàãèâàåò ïðàâà, ñâîáîäû
è çàêîííûå èíòåðåñû äðóãèõ ëèö è åñëè â óêàçàííûõ äîêóìåíòàõ
è ìàòåðèàëàõ íå ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå
ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
òàéíó;

3) ïîëó÷àòü ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â
æàëîáå âîïðîñîâ (çà èñêëþ÷åíèåì óñòàíîâëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àåâ), óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè
ïèñüìåííîé æàëîáû â îðãàí èëè ñïåöèàëèñòó, â êîìïåòåíöèþ
êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ;

4) îáðàùàòüñÿ ñ æàëîáîé íà ïðèíÿòîå ïî îáðàùåíèþ ðåøåíèå
èëè íà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) â ñâÿçè ñ ðàññìîòðåíèåì
îáðàùåíèÿ;

5) îáðàùàòüñÿ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåêðàùåíèè ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû.

65. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíÿòîå
ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó
ïîäàåòñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ è àäðåñóåòñÿ ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè
(ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó) ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü, ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, ä.67

Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, ä.67

Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè, ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, ä.67

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ÷åðåç îôèöèàëüíûé ñàéò
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé  â ñåòè "Èíòåðíåò"
(www.Svobod.ru).

Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü ïîäàíà
ëè÷íî ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â ïîäðàçäåëå 3 ðàçäåëà I
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

Æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ÌÔÖ ðàññìàòðèâàåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé.

66. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ

óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå
æèòåëüñòâà Çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå,
ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ Çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà)
ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò Çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ Çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü

ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå
äîâîäû Çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

67. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì
ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â
òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè.

Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü
ñîêðàùåí, ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

68. Îáðàùåíèå, ñîäåðæàùåå âîïðîñû, ðåøåíèå êîòîðûõ íå
âõîäèò â êîìïåòåíöèþ Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ, íàïðàâëÿåòñÿ
â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â
óïîëíîìî÷åííûé íà åãî ðàññìîòðåíèå îðãàí èëè
ñîîòâåòñòâóþùåìó äîëæíîñòíîìó ëèöó, â êîìïåòåíöèþ êîòîðûõ
âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ, ñ
óâåäîìëåíèåì ëèöà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, î ïåðåàäðåñàöèè
îáðàùåíèÿ, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, óêàçàííûõ â 67.

69. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå â îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò
îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â æóðíàëå ó÷åòà æàëîá íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), (äàëåå - Æóðíàë), íå ïîçäíåå
ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ ñ ïðèñâîåíèåì
åé ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

70. Â ñëó÷àå åñëè â ýëåêòðîííîì ñîîáùåíèè çàèíòåðåñîâàííûì
ëèöîì óêàçàí àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ïî ýòîìó àäðåñó
íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå î ïðèåìå îáðàùåíèÿ èëè îá
îñòàâëåíèè æàëîáû áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó (ñ îáîñíîâàíèåì
ïðè÷èí), ïîñëå ÷åãî îáðàùåíèå ðàñïå÷àòûâàåòñÿ è äàëüíåéøàÿ
ðàáîòà ñ íèì âåäåòñÿ êàê ñ ïèñüìåííûì îáðàùåíèåì â ïîðÿäêå,
îïðåäåëÿåìîì ïóíêòàìè 65 è 67 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

71. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî
èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðåíèå æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ Àäìèíèñòðàöèåé
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà Çàÿâèòåëþ
äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàç â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óêàçàííîå ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ â ôîðìå àêòà

Àäìèíèñòðàöèè.
72. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû Àäìèíèñòðàöèÿ ïðèíèìàåò

èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé,
â òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å Çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íå ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,
åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

73. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íàïðàâëÿåòñÿ
Çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ, â ïèñüìåííîé ôîðìå.

74. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
óêàçûâàþòñÿ:

1) íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå
ïî æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ
î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå)
êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìåíîâàíèå
Çàÿâèòåëÿ;

4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, - ñðîêè

óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå
ðåøåíèÿ.

75. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
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ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû
äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè.

76. Ïî æåëàíèþ Çàÿâèòåëÿ îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåí íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî
çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà,
ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî íà
ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, âèä
êîòîðîé óñòàíîâëåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

77. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî
ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðèçíàêîâ ñîñòàâà ïðåñòóïëåíèÿ
äîëæíîñòíîå ëèöî, óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîá,
íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò ñîîòâåòñòâóþùèå ìàòåðèàëû â
îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

78. Â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ íåóäîâëåòâîðèòåëüíîãî ðåøåíèÿ,
ïðèíÿòîãî â õîäå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ
èëè ÌÔÖ, Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå
â õîäå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Çàÿâèòåëü â ïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä ñ çàÿâëåíèåì îá
îñïàðèâàíèè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî
äíÿ, êîãäà åìó ñòàëî èçâåñòíî î íàðóøåíèè åãî ïðàâ è ñâîáîä.

Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æàëîá,
íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû, îïðåäåëÿþòñÿ àðáèòðàæíûì è
ãðàæäàíñêèì ïðîöåññóàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî çàïðîñà
ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ è êîïèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îáåñïå÷èâàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ
èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Àäìèíèñòðàöèÿ îáåñïå÷èâàåò êîíñóëüòèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé
â ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé)
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è èõ
äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, â òîì ÷èñëå ïî
òåëåôîíó, ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè.

Приложение № 1

№ 
пп

Наименование органа Место нахождения Почтовый адрес Номера телефонов 
для справок

Адреса электронной 
почты, сайта, интернет- 

сервиса

1.

Администрация 
городского округа ЗАТО 
Свободный 

Свердловская обл., 
п. Свободный, 
ул.Майского, 67

Свердловская 
обл., п. 
Свободный, ул. 
Майского, 67

телефон -34345
5-82-04

Адрес официального сайта: 
www.svobod.ru
Адрес электронной почты: 
info@svobod.ru

2.

Государственное 
бюджетное учреждение 
Свердловской области 
Многофункциональный 
центр предоставления 
государственных и 
муниципальных услуг

Свердловская обл., 
п. Свободный, ул. 
Карбышева, д. 7

Свердловская 
обл., п. 
Свободный,  ул. 
Карбышева, д. 7

Контактный 
телефон 

Адрес официального сайта: 
www.mfc66.ru

СВЕДЕНИЯ
об уполномоченных органах, оказывающих услугу 

Приложение № 2

Главе администрации городского
округа ЗАТО Свободный

от ______________________________________
________________________________________

Ф.И.О./ наименование заявителя
Почтовый адрес: __________________________
_________________________________________
Телефон _________________________________
Электронный адрес _______________________

(указывается вид правоустанавливающего документа на переводимое помещение)

расположенного по адресу: _______________________________________________,

в целях использования помещения в качестве _________________________________
(указывается вид использования помещения после перевода)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу разрешить перевод ________________________________________________,
(жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение - нужное указать)

занимаемого на основании ________________________________________________,

" __ " ________________ 20 __ г. ________________ ___________________

(дата) (расшифровка подписи 
заявителя)

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) __________________________________________________________ на __________ л.;
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переводимое помещение)

2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое 
помещение является жилым, - технический паспорт помещения) на ___ л.;
3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение, на ________ л.;

4) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки переводимого 
помещения на _____ л.;
5) иные документы: _____________________________________________________
(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление:

(подпись заявителя)

Выдана расписка в получении документов
" __ " _______________ 20 __ г.
№ _________________________

Расписку получил
" __ " _______________ 20 __ г.
____________________________

(подпись заявителя)

_________________________________________
(должность,

_________________________________________
ФИО должностного лица, принявшего заявление)

__________________________
(подпись)

Приложение № 3
                                         

Главе администрации городского 
округа ЗАТО Свободный

(Ф.И.О. субъекта персональных данных)
______________________________________________________________________________

Зарегистрирован (а) по адресу: 
______________________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность: 
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(наименование документа, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва в письменной форме.

___________________ 20__ г.                                                             ___________________
       (дата)                                                                                                               (подпись)

СОГЛАСИЕ
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

В  соответствии  с  п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О 
персональных данных» я 
_______________________________________________________________________________
_________

в целях предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального 
имущества в аренду без проведения торгов даю согласие администрации городского округа 
ЗАТО Свободный, находящейся  по адресу: п. Свободный, ул. Майского, 67, на  обработку  
моих  персональных данных, а именно следующих сведений: фамилию, имя, отчество, дата 
рождения, место  регистрации, дата регистрации, номер основного документа, 
удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его 

то    есть   на   совершение   действий,   предусмотренных п.4  ст. 9 Федерального закона от 
27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных».

Приложение № 4

полное наименование организации -

(Бланк администрации городского
округа ЗАТО Свободный)                   

Кому ___________________________________
(фамилия, имя, отчество -

____________________________________
для граждан;

____________________________________

______________________________________________________________________________,

____________________________________
для юридических лиц)

Куда _______________________________
(почтовый индекс и адрес

____________________________________
заявителя согласно заявлению о переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

Рассмотрев представленные в соответствии с ч. 2 ст. 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения 
общей площадью ______________ кв.м, находящегося по адресу:_________________________________________________________

                   (наименование городского или сельского поселения)

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)
дом __ , корпус (владение, строение) , кв. __,
(ненужное зачеркнуть)

из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
(ненужное зачеркнуть)
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___________________
(расшифровка подписи)

принято решение:

в целях использования помещения в качестве _______________________________________
                                                                                                         (вид использования помещения в соответствии
______________________________________________________________________________,

с заявлением о переводе)
на основании постановления администрации городского округа Нижняя Салда от ___ № __,

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий;
б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:
_______________________________________________________________________________

(перечень работ по переустройству
_______________________________________________________________________________

(перепланировке) помещения
_______________________________________________________________________________

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)
2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с 
(основание(я), установленное ч. 1 ст. 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

Глава администрации городского округа
ЗАТО Свободный
" __ " ________________ 20 __ г.
М.П.

___________
(подпись)

Ïðèëîæåíèå ¹ 5

Áëîê-ñõåìà
îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ê

àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå
âûäà÷à ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå

æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ
â æèëîå ïîìåùåíèå"

Приложение № 5

№

Наименование 
заявления, 
документа, 
комплекта 

документов

Регистрационн
ый номер

Количество листов

 Фамилия 
уполномоченного 
лица получателя, 

подпись, дата   

1 2 3 4 5

В соответствии с соглашением о взаимодействии при оказании муниципальных 
услуг ГБУ СО «Многофункциональный центр» направляет для обработки 
документы заявителей.

ВЕДОМОСТЬ
ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ

ОТ МФЦ В АДМИНИСТРАЦИЮ

îò 03 àâãóñòà 2015 ãîäà ¹ 540

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïðèëîæåíèå ¹1 ê ïîñòàíîâëåíèþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
13.01.2015 ãîäà ¹03 "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ
ïîäâåäîìñòâåííûõ ïîëó÷àòåëåé áþäæåòíûõ ñðåäñòâ íà 2015
ãîä"

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò. 101, 111 Çàêîíà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
îò 10.03.1999 ¹ 4-ÎÇ "Î ïðàâîâûõ àêòàõ â Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè", ñ ï.2 ñò.158 Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ðóêîâîäñòâóÿñü ñò.10 ï.2 Ïîëîæåíèÿ "Î áþäæåòíîì
ïðîöåññå â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé", óòâåðæäåííîãî
ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
16.11.2009 ¹ 33/8, ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 31.03.2015 ¹ 211 "Î ðåîðãàíèçàöèè
Ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî äîøêîëüíîãî îáðàçîâàòåëüíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ-äåòñêèé ñàä ¹13 "Òåðåìîê" â ôîðìå ïðèñîåäèíåíèÿ

ê Ìóíèöèïàëüíîìó êàçåííîìó äîøêîëüíîìó îáðàçîâàòåëüíîìó
ó÷ðåæäåíèþ äåòñêèé ñàä ¹ 17 êîìáèíèðîâàííîãî âèäà
"Àëåíóøêà", ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 30.06.2015 ¹ 448 "Î ïåðåèìåíîâàíèè
Ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ
äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé Öåíòð äåòñêîãî òâîð÷åñòâà
"Êàëåéäîñêîï" è óòâåðæäåíèè Óñòàâà Ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî
ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Öåíòð äåòñêîãî
òâîð÷åñòâà "Êàëåéäîñêîï" â íîâîé ðåäàêöèè", ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 22.07.2015
¹ 513 "Î ïåðåèìåíîâàíèè Ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî
äîøêîëüíîãî îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ äåòñêèé ñàä ¹17
êîìáèíèðîâàííîãî âèäà "Àëåíóøêà" â Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå
äîøêîëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå "Äåòñêèé ñàä ¹17
"Àëåíóøêà" è îá óòâåðæäåíèè Óñòàâà Ìóíèöèïàëüíîãî
êàçåííîãî äîøêîëüíîãî îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ "Äåòñêèé
ñàä ¹17 "Àëåíóøêà",  ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï.1 ï.1 ñò.30 Óñòàâà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â Ïðèëîæåíèå ¹1 "Ïåðå÷åíü
ïîäâåäîìñòâåííûõ ïîëó÷àòåëåé áþäæåòíûõ ñðåäñòâ íà 2015
ãîä" ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò13.01.2015 ãîäà ¹03 "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ
ïîäâåäîìñòâåííûõ ïîëó÷àòåëåé áþäæåòíûõ ñðåäñòâ", èçëîæèâ
åãî â íîâîé ðåäàêöèè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè".
3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
Í.Â. Àíòîøêî.

Приложение № 1

полное сокращенное
1 2 3 4 5 6

1
Администрация 
городского округа 
ЗАТО Свободный

Администрация 
городского округа 
ЗАТО Свободный

6607005963 660701001 65765000

2

Муниципальное 
бюджетное 
общеобразовательн
ое учреждение 
«Средняя школа 
№25»

МБОУ «СШ №25» 6607005987 660701001 65765000

3

Муниципальное 
казенное 
дошкольное 
образовательное 
учреждение 
«Детский сад №17 
«Аленушка»

МКДОУ № 17 6607007520 660701001 65765000

4

Муниципальное 
казенное 
учреждение 
культуры «Дом 
Культуры 
Российской Армии»

МКУК «ДКРА» 6607014206 660701001 657650000

5

Муниципальное 
казенное 
дошкольное 
образовательное 
учреждение детский 
сад «Солнышко» 
комбинированного 
вида

МКДОУ детский сад 
«Солнышко» 
комбинированного 
вида

6607010346 660701001 65765000

ПЕРЕЧЕНЬ ПОДВЕДОМСТВЕННЫХ ПОЛУЧАТЕЛЕЙ БЮДЖЕТНЫХ СРЕДСТВ
Наименование

ИНН КПП ОКТМО№ п/п

6

Муниципальное 
бюджетное 
учреждение 
дополнительного 
образования 
«Детская 
музыкальная школа»                        

МБУ ДО  «ДМШ» 6607009622 660701001 65765000

7

Муниципальное 
казенное 
образовательное 
учреждение 
дополнительного 
образования детей 
Станция юных 
техников

МКОУ ДОД СЮТ 6607008756 660701001 65765000

8

Муниципальное 
бюджетное 
учреждение 
дополнительного 
образования детей 
«Детско-юношеская 
спортивная школа»

МБУ ДОД ДЮСШ 6607010508 660701001 65765000

9

Муниципальное 
казенное 
учреждение 
дополнительного 
образования Центр 
детского творчества 
«Калейдоскоп»

МКУ ДО ЦДТ 
«Калейдоскоп» 6607010498 660701001 65765000
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10

Муниципальное 
бюджетное 
учреждение 
культуры «Детская 
библиотека»

МБУК «Детская 
библиотека»

6607013234 660701001 657650000

11

Муниципальное 
казенное 
учреждение 
«Административно-
хозяйственная 
служба»

МКУ 
«Административно-
хозяйственная 
служба»

6607014132 660701001 65765000

Руководитель Н.В. Антошко
(уполномоченное лицо)

(должность) (подпись) (расшифровка 
подписи)

Ответственный 
исполнитель

Начальник отдела 
бухгалтерского 

учета и финансов
С.Ф.Рыжкова 5-84-84

(должность) (подпись) (расшифровка 
подписи)

(телефон)

Глава 
администрации 

"×òî íóæíî çíàòü î áåñïëàòíîé
þðèäè÷åñêîé ïîìîùè"

Îáåñïå÷åíèå äîñòóïíîñòè êâàëèôèöèðîâàííîé
þðèäè÷åñêîé ïîìîùè - îäíà èç âàæíåéøèõ
ñîöèàëüíûõ çàäà÷ ãîñóäàðñòâà.

Â öåëÿõ åå ðåàëèçàöèè â 2011 ãîäó áûë  ïðèíÿò
Ôåäåðàëüíûé çàêîí ¹ 324-ÔÇ "Î áåñïëàòíîé
þðèäè÷åñêîé ïîìîùè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè"
(äàëåå - Ôåäåðàëüíûé çàêîí), êîòîðûé íàïðàâëåí
íà ñîçäàíèå óñëîâèé äëÿ ïîëó÷åíèÿ áåñïëàòíîé
þðèäè÷åñêîé ïîìîùè ìàëîèìóùèìè è ñîöèàëüíî
íåçàùèùåííûìè êàòåãîðèÿìè ãðàæäàí.

Â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè áåñïëàòíóþ
þðèäè÷åñêóþ ïîìîùü îêàçûâàþò ó÷àñòíèêè
ãîñóäàðñòâåííîé ñèñòåìû áåñïëàòíîé þðèäè÷åñêîé
ïîìîùè: ôåäåðàëüíûå îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè, èñïîëíèòåëüíûå îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ïîäâåäîìñòâåííûå
èì ó÷ðåæäåíèÿ,  îðãàíû óïðàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ,
ãîñóäàðñòâåííîå þðèäè÷åñêîå áþðî, àäâîêàòû;
ó÷àñòíèêè íåãîñóäàðñòâåííîé ñèñòåìû áåñïëàòíîé
þðèäè÷åñêîé ïîìîùè: íåãîñóäàðñòâåííûå öåíòðû
áåñïëàòíîé þðèäè÷åñêîé ïîìîùè è þðèäè÷åñêèå
êëèíèêè âûñøèõ ó÷åáíûõ çàâåäåíèé.

Òàêæå áåñïëàòíàÿ þðèäè÷åñêàÿ ïîìîùü
îêàçûâàåòñÿ íåêîììåð÷åñêèìè è îáùåñòâåííûìè
îðãàíèçàöèÿìè, öåíòðàëüíîå ìåñòî ñðåäè êîòîðûõ
çàíèìàåò Ñâåðäëîâñêîå ðåãèîíàëüíîå îòäåëåíèå
"Àññîöèàöèÿ þðèñòîâ Ðîññèè", èìåþùåå ñåòü

ìåñòíûõ îòäåëåíèé â 17 ãîðîäàõ Ñâåðäëîâñêîé
 îáëàñòè.

Îðãàíû èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è
ïîäâåäîìñòâåííûå èì ó÷ðåæäåíèÿ, îðãàíû
óïðàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ
ôîíäîâ îêàçûâàþò áåñïëàòíóþ þðèäè÷åñêóþ
ïîìîùü îãðàíè÷åííîãî õàðàêòåðà - â âèäå ïðàâîâîãî
êîíñóëüòèðîâàíèÿ â óñòíîé è ïèñüìåííîé ôîðìå
ïî âîïðîñàì, îòíîñÿùèìñÿ ê èõ êîìïåòåíöèè.

Îñíîâíûìè ó÷àñòíèêàìè ãîñóäàðñòâåííîé
ñèñòåìû ÿâëÿþòñÿ ñîçäàííîå äëÿ ýòèõ öåëåé è
ôóíêöèîíèðóþùåå â ðåãèîíå ñ 2005 ãîäà ÃÊÓ
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ãîñóäàðñòâåííîå
þðèäè÷åñêîå áþðî ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè"
(äàëåå - Ãîñþðáþðî) è àäâîêàòû, êîòîðûå
îêàçûâàþò áåñïëàòíóþ þðèäè÷åñêóþ ïîìîùü â
âèäå ïðàâîâîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ â óñòíîé è
ïèñüìåííîé ôîðìå; ñîñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèé,
æàëîá, õîäàòàéñòâ è äðóãèõ ïðàâîâûõ äîêóìåíòîâ;
ïðåäñòàâëåíèÿ èíòåðåñîâ ãðàæäàíèíà â ñóäàõ,
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ îðãàíàõ,
îðãàíèçàöèÿõ.

Ãîñþðáþðî îñóùåñòâëÿåò äåÿòåëüíîñòü â 5
ãîðîäàõ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè: Åêàòåðèíáóðãå,
Íèæíåì Òàãèëå, Êàìåíñêå-Óðàëüñêîì,
Êðàñíîóôèìñêå è Èðáèòå.

  Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ïðàâî
íà ïîëó÷åíèå áåñïëàòíîé þðèäè÷åñêîé ïîìîùè
èìåþò ñëåäóþùèå êàòåãîðèè ãðàæäàí: ãðàæäàíå,
ñðåäíåäóøåâîé äîõîä ñåìåé êîòîðûõ íèæå
âåëè÷èíû ïðîæèòî÷íîãî ìèíèìóìà,
óñòàíîâëåííîãî â ñóáúåêòå Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ëèáî îäèíîêî ïðîæèâàþùèå
ãðàæäàíå, äîõîäû êîòîðûõ íèæå âåëè÷èíû
ïðîæèòî÷íîãî ìèíèìóìà (ìàëîèìóùèå ãðàæäàíå);
èíâàëèäû I è II ãðóïïû; âåòåðàíû ÂÎÂ, Ãåðîè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ãåðîè Ñîâåòñêîãî Ñîþçà,
Ãåðîè Ñîöèàëèñòè÷åñêîãî Òðóäà, Ãåðîè Òðóäà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè; äåòè-èíâàëèäû, äåòè-
ñèðîòû, äåòè, îñòàâøèåñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ
ðîäèòåëåé, ëèöà èç ÷èñëà äåòåé-ñèðîò è äåòåé,
îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, à òàêæå
èõ çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè è ïðåäñòàâèòåëè, åñëè
îíè îáðàùàþòñÿ çà îêàçàíèåì ïîìîùè ïî
âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ îáåñïå÷åíèåì è çàùèòîé
ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ òàêèõ äåòåé; ëèöà,
æåëàþùèå ïðèíÿòü íà âîñïèòàíèå â ñâîþ ñåìüþ
ðåáåíêà, îñòàâøåãîñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé,
åñëè îíè îáðàùàþòñÿ çà îêàçàíèåì ïîìîùè ïî
âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ óñòðîéñòâîì ðåáåíêà íà
âîñïèòàíèå â ñåìüþ; óñûíîâèòåëè, åñëè îíè
îáðàùàþòñÿ çà îêàçàíèåì ïîìîùè ïî âîïðîñàì,
ñâÿçàííûì ñ îáåñïå÷åíèåì è çàùèòîé ïðàâ è
çàêîííûõ èíòåðåñîâ óñûíîâëåííûõ äåòåé;
ãðàæäàíå, èìåþùèå ïðàâî íà áåñïëàòíóþ
þðèäè÷åñêóþ ïîìîùü â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ¹ 122-ÔÇ "Î ñîöèàëüíîì
îáñëóæèâàíèè ãðàæäàí ïîæèëîãî âîçðàñòà è
èíâàëèäîâ" è Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
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           ¹ 3185-1 "Î ïñèõèàòðè÷åñêîé ïîìîùè
è ãàðàíòèÿõ ïðàâ ãðàæäàí ïðè åå îêàçàíèè";
íåñîâåðøåííîëåòíèå, ñîäåðæàùèåñÿ â
ó÷ðåæäåíèÿõ ñèñòåìû ïðîôèëàêòèêè
áåçíàäçîðíîñòè è ïðàâîíàðóøåíèé
íåñîâåðøåííîëåòíèõ, îòáûâàþùèå íàêàçàíèå â
ìåñòàõ ëèøåíèÿ ñâîáîäû, à òàêæå èõ çàêîííûå
ïðåäñòàâèòåëè è ïðåäñòàâèòåëè, åñëè îíè
îáðàùàþòñÿ çà îêàçàíèåì ïîìîùè ïî âîïðîñàì,
ñâÿçàííûì ñ îáåñïå÷åíèåì è çàùèòîé ïðàâ è
çàêîííûõ èíòåðåñîâ òàêèõ íåñîâåðøåííîëåòíèõ;
ãðàæäàíå, ïðèçíàííûå ñóäîì íåäååñïîñîáíûìè,
à òàêæå èõ çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè, åñëè îíè
îáðàùàþòñÿ çà îêàçàíèåì ïîìîùè ïî âîïðîñàì,
ñâÿçàííûì ñ îáåñïå÷åíèåì è çàùèòîé ïðàâ è
çàêîííûõ èíòåðåñîâ òàêèõ ãðàæäàí; ãðàæäàíå,
ïîñòðàäàâøèå â ðåçóëüòàòå ÷ðåçâû÷àéíîé
ñèòóàöèè.

Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ¹ 79-ÎÇ "Î
áåñïëàòíîé þðèäè÷åñêîé ïîìîùè â Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè" (äàëåå - Çàêîí Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè)
äîïîëíèòåëüíî îïðåäåëåíû êàòåãîðèè ãðàæäàí,
êîòîðûå èìåþò ïðàâî ïîëó÷èòü áåñïëàòíóþ
þðèäè÷åñêóþ ïîìîùü â âèäå ïðàâîâîãî
êîíñóëüòèðîâàíèÿ â óñòíîé ôîðìå â Ãîñþðáþðî
(âñåãî 8 êàòåãîðèé, â òîì ÷èñëå ïåíñèîíåðû,
ïîëó÷àþùèå ïåíñèþ ïî ñòàðîñòè, íåðàáîòàþùèå
èíâàëèäû 3 ãðóïïû, ãðàæäàíå, èìåþùèå 3 è áîëåå
íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé, îäèíîêèå ìàòåðè,
âîñïèòûâàþùèå ðåáåíêà â âîçðàñòå äî 14 ëåò
(ðåáåíêà-èíâàëèäà äî 18 ëåò) è äð.).

Ïîìîùü ãðàæäàíàì îêàçûâàåòñÿ â ñëó÷àÿõ è
ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííûìè Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì è Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.
Ôåäåðàëüíûé çàêîí íå ïðåäóñìàòðèâàåò îêàçàíèÿ
áåñïëàòíîé þðèäè÷åñêîé ïîìîùè â óãîëîâíîì è
àäìèíèñòðàòèâíîì ñóäîïðîèçâîäñòâå. Ïåðå÷åíü
âîïðîñîâ, äëÿ ðåøåíèÿ êîòîðûõ ãðàæäàíå ìîãóò
âîñïîëüçîâàòüñÿ áåñïëàòíîé þðèäè÷åñêîé
ïîìîùüþ, îïðåäåëåí                ñò. 20
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà è ñò. 7 Çàêîíà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè. Ýòî, â ïåðâóþ  î÷åðåäü, âîïðîñû,
ñâÿçàííûå ñ ïîâñåäíåâíûìè ïîòðåáíîñòÿìè
ãðàæäàí - ñîöèàëüíîå è ïåíñèîííîå îáåñïå÷åíèå,
ñôåðà òðóäîâîãî, æèëèùíîãî è ñåìåéíîãî
(âêëþ÷àÿ îïåêó è ïîïå÷èòåëüñòâî) ïðàâà. Ïðè ýòîì,
â ñîîòâåòñòâèè ñ Çàêîíîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
Ãîñþðáþðî îêàçûâàþò áåñïëàòíóþ þðèäè÷åñêóþ
ïîìîùü â âèäå óñòíûõ êîíñóëüòàöèé ïî øèðîêîìó
ñïåêòðó âîïðîñîâ: ïðèìåíåíèÿ ãðàæäàíñêîãî
çàêîíîäàòåëüñòâà (çà èñêëþ÷åíèåì âîïðîñîâ,
ñâÿçàííûõ ñ îñóùåñòâëåíèåì
ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè, çàùèòîé
èíòåëëåêòóàëüíîé ñîáñòâåííîñòè), ñåìåéíîãî,
æèëèùíîãî, çåìåëüíîãî è  òðóäîâîãî
çàêîíîäàòåëüñòâà, ãðàæäàíñêî-ïðîöåññóàëüíîãî
çàêîíîäàòåëüñòâà äîïîëíèòåëüíî ê ñëó÷àÿì, êîãäà
ïîìîùü ýòèì ãðàæäàíàì îêàçûâàåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ñîòðóäíèêè ïîëèöèè ïðåäîñòåðåãàþò
ãðàæäàí, â îñîáåííîñòè ìîëîä¸æü, îò
çàáëóæäåíèÿ â áåçâðåäíîñòè "ëåãêèõ"
íàðêîòèêîâ. Íå âñå íàðêîòèêè âûçûâàþò
ôèçè÷åñêóþ çàâèñèìîñòü, íî âñå îíè,
äàæå ïðè íåçíà÷èòåëüíîì óïîòðåáëåíèè
ïàãóáíî âëèÿþò íà ëè÷íîñòü.

Ïñèõè÷åñêàÿ çàâèñèìîñòü ÷àñòî
ðàçâèâàåòñÿ è â ñëó÷àå óïîòðåáëåíèÿ
ìàðèõóàíû. Ðàñïðîñòðàíåííûé ñèìïòîì
óïîòðåáëåíèÿ ìàðèõóàíû - íàðóøåíèå
êðàòêîñðî÷íîé ïàìÿòè, âíèìàíèÿ, ÷òî
ñâÿçàíî ñ ãèáåëüþ íåðâíûõ êëåòîê â
îïðåäåëåííûõ îáëàñòÿõ ìîçãà. È íå ðåäêè
ñëó÷àè êîãäà ïîäðîñòêè, ñòàâ
íàðêîìàíàìè, âûíîñèëè èç äîìà
ïðàêòè÷åñêè âñå, äåëàÿ íåñ÷àñòíûìè
ñâîèõ ðîäíûõ, è øëè íà ïðåñòóïëåíèå,
÷òîáû êóïèòü ñåáå îäíó äîçó.

ÎÌÂÄ Ðîññèè ïî ãîðîäñêîìó îêðóãó
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðîñèò æèòåëåé
íàøåãî ãîðîäêà ñîîáùàòü îá ó÷àñòêàõ
äèêîðàñòóùåé êîíîïëè, ÿâëÿþùåéñÿ
ñûðüåì äëÿ èçãîòîâëåíèÿ íàðêîòèêîâ, è
ïîòîìó ïîäëåæàùèõ óíè÷òîæåíèþ, à
òàêæå èíôîðìèðîâàòü ïîëèöèþ î ëþäÿõ,
â îòíîøåíèè êîòîðûõ åñòü îáîñíîâàííûå
ïîäîçðåíèÿ â óïîòðåáëåíèè ëèáî
ðàñïðîñòðàíåíèè íàðêîòè÷åñêèõ
âåùåñòâ, ïî òåëåôîíó 8(34345)5-84-75
èëè 02.

ÎÌÂÄ ÐÎÑÑÈÈ ÏÎ
ÃÎÐÎÄÑÊÎÌÓ ÎÊÐÓÃÓ

ÇÀÒÎ ÑÂÎÁÎÄÍÛÉ
ÈÍÔÎÐÌÈÐÓÅÒ
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Ïåíñèîííûé ôîíä ïðîäîëæàåò ïðèåì îò÷åòíîñòè
çà ïîëóãîäèå 2015 ãîäà

Îòäåëåíèå Ïåíñèîííîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè ïðîäîëæàåò ïðèåì îò ïëàòåëüùèêîâ ñòðàõîâûõ âçíîñîâ-
ðàáîòîäàòåëåé ðàñ÷åòîâ ïî íà÷èñëåííûì è óïëà÷åííûì ñòðàõîâûì âçíîñàì
ôîðìû ÐÑÂ-1 çà ïîëóãîäèå 2015 ãîäà.
Îáðàùàåì âíèìàíèå, ÷òî ñ 7 àâãóñòà 2015 ãîäà ÏÔÐ ïðèíèìàåò îò÷åòíîñòü

çà ïîëóãîäèå 2015 ãîäà òîëüêî ïî íîâîé ôîðìå â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâëåíèÿ ÏÔÐ îò 04.06.2015 ¹ 194ï *, ñ 10 àâãóñòà 2015
ãîäà - òîëüêî ïî íîâûì ôîðìàòàì â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâëåíèÿ ÏÔÐ îò 02.06.2015 ¹ 243ï**.

Íîâàÿ ôîðìà ÐÑÂ-1 ïî ïðåæíåìó îáúåäèíÿåò â ñåáå ðàñ÷åò ïî
íà÷èñëåííûì è óïëà÷åííûì ñòðàõîâûì âçíîñàì íà îáÿçàòåëüíîå ïåíñèîííîå
è ìåäèöèíñêîå ñòðàõîâàíèå â öåëîì ïî îðãàíèçàöèè è ñâåäåíèÿ
ïåðñîíèôèöèðîâàííîãî ó÷åòà ïî êàæäîìó çàñòðàõîâàííîìó ëèöó.

Àêòóàëüíûå âåðñèè ïðîãðàìì äëÿ ïîäãîòîâêè è ïðîâåðêè ôîðìû ÐÑÂ-1
ðàçìåùåíû íà ñàéòå Ïåíñèîííîãî ôîíäà Ðîññèè www.pfrf.ru â ðàçäåëå
"Ýëåêòðîííûå ñåðâèñû" è íà "ãîñòåâûõ" êîìïüþòåðàõ âî âñåõ
òåððèòîðèàëüíûõ óïðàâëåíèÿõ ÏÔÐ.
Íàïîìèíàåì, ÷òî äî îêîí÷àíèÿ ñðîêà ïðèåìà îò÷åòíîñòè îñòàåòñÿ äâå

íåäåëè. Îò÷åòíîñòü çà ïîëóãîäèå 2015 ãîäà ïðåäñòàâëÿåòñÿ íà áóìàæíîì
íîñèòåëå - íå ïîçäíåå 17 àâãóñòà 2015 ãîäà (ïîñêîëüêó 15 àâãóñòà ? ñóááîòà),
â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà - íå ïîçäíåå 20 àâãóñòà 2015 ãîäà.
Ðåêîìåíäóåì íå îòêëàäûâàòü ïðåäñòàâëåíèå îò÷åòíîñòè íà ïîñëåäíèé

äåíü è ïðåäñòàâèòü åå ñâîåâðåìåííî.

Óïðàâëåíèå Ïåíñèîííîãî ôîíäà ÐÔ  â ãîðîäå Âåðõíåé Ñàëäå óë.
Ìîëîäåæíûé ïîñ.,ä.104, òåë. 2 34 67.

ÏÅÍÑÈÎÍÍÛÉ ÔÎÍÄ
ÈÍÔÎÐÌÈÐÓÅÒ


